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Introduktion till adminlage

EPiServer CMS ar en informationsplattform som inte kraver speciellt mycket av vare sig redak-
torer eller av deras hard- och mjukvara pa datorer. Redaktéren behdver ha kunskap om enkel
ordbehandling och datorn behover en webblisare. Aven administrationen av webbplatsen kan
goras relativt enkelt. Huvuddelen av administrationen gors genom formuldr i webblédsaren.

Beroende pa vilken roll du har och hur din organisation &r strukturerad kan du ha behov av kun-
skap av mer teknisk karaktdr. Kunskap om hur webben fungerar och hur webbsidor skapas och
hanteras av olika system &r en stor fordel. Kunskap om Windows Server och MS Internet Infor-
mation Server ar ocksd behovligt for att arbetet ska flyta smidigt. Aven kunskap om HMTL, CSS
och ASPNET ar till stor hjéalp om du vill ga djupare i hanteringen av EPiServer.

| den hédr boken beskrivs i forsta hand de funktioner som finns i EPiServers adminlége. Vissa av
funktionerna i adminldge krdver installation av viss programvara eller speciella instéllningar av
olika slag och forandringar i filer pa servern dar EPiServer CMS finns installerat. | texten hanvi-
sar vi med jamna mellanrum till olika dokument som beskriver olika delar mer i detalj. Alla dessa
dokument kan du hitta pa EPiServer Knowledge Center, som ar en samlingsplats for att dela
information med andra. Du hittar Knowledge Center hdr, www.episerver.com/knowledgecenter.

Logga in

EPiServers adminlage far du tillgang till genom din webbl4sare. Webblasaren maste vara Inter-
net Explorer 6, Internet Explorer 7 eller FireFox 2.

Om du blir automatiskt inloggad pa webbplatsen eller loggat

in som besdkare eller redaktor kan du komma &t adminlage & Andra
fran bade visalage och redigeralage. Ett enkelt satt att hoppa | - ~"*'*
Avbiryt

mellan olika lagen &r att anvdnda hoger musknapp. | menyn
som visas nar du hdgerklickar i sidan, visas adminlage som ett [ wy
alternativ om du har behdérighet till adminldge. Om du befin- | [ snabbredigera
ner dig i redigeraldge kan du ocksé ga till adminlage genom | [13 Til redigeralage
att vélja knappen Adminlége i verktygsraden. & Till adminlzge

Det ar ocksd mojligt att véaxla till adminldge genom att skriva | ‘5 Skriv ut

en viss adress i adressfaltet i webblasaren. Vilken adress det | & Uppdstera

ar varierar for varje webbplats. Kontakta den din leverantdr | (& kopiera til urklipn
eller den som installerat och konfigurerat EPiServer CMS for
information om det.

Avaktivera menyn

Att administrera det grafiska utseendet, andra spréak i redigera- och adminldge samt vissa andra
installningar gors direkt via dndringar i filer som finns pa webbservern. Fér mer information om
det se avsnittet Filer till EPiServer CMS pa sidan 60.

FOnstret

Nar du loggat in i adminlage kommer du till férsta sidan i adminlage. Den innehéller lite kort
information om webbplatsen. Du kan se hur manga sidorna ni har p&a webbplatsen, hur méanga
prenumeranter med mera.

Till vénster visas tre flikar med olika funktioner, organiserade efter hur man anvénder funktio-
nerna i arbetet. Beroende pé vilken roll man har anvands de olika flikarna pa olika satt. Fliken
Admin har funktioner som ofta berér det dagliga arbetet med administration av en EPiServer
CMS webbplats. Fliken Konfig innehaller funktioner som ofta satts vid installation, dessa install-
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ningar andras sallan. Fliken Sidtyper innehaller alla sidtyper som redaktérerna skapar sidor pa.
Det ar oftast de som arbetar med utveckling av nya mallar som arbetar mycket med sidtyperna.

Ovanfor flikarna finns en verktygsrad med tre knappar som i férsta hand tar dig till andra l&gen

i EPiServer.

Redigeralage

Visalage
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Arbeta med behdrigheter

| EPiServer CMS finns mojligheter att arbeta med réttigheter for att ge besokarna tillgéng till
olika sidor med information. EPiServer CMS ar uppbyggt sd att en bestkare som inte har ratt
att se en meny eller ett visst objekt i en meny, inte heller ser att objektet finns. De ser endast
de sidor som de har ratt att se. Med behdérighetssystemet kan du ocksa styra vilka redaktorer
som far gora vad pa webbplatsen.

Tre olika tillhandahéllare

| EPiServer CMS finns det mdjlighet att jobba med olika kéllor for lagring av anvéndare och
grupper. Tekniken som anvinds &r en standardteknik frdn Microsoft som kallas Providers. |
EPiServer har vi Gversatt det till Tillhandahallare pa svenska.

Det &r mojligt att lagra anvdndare och grupper i en databas som antingen kan vara EPiServers
databas eller annan valbar databas. Det ar ocksa mojligt att anvanda de anvandargrupper som
finns i Windows eller Active Directory och ange ratttigheter for de befintliga grupper och
anvéndare som finns i Windows. Det &r vanligt att man véljer en av dessa alternativ men det ar
ocksa fullt mojligt att blanda dessa tva tjénster.

Hur man véljer att hantera sina anvandare ar ett centralt beslut som gors for hela webbplatsen.
Konfigurationen goérs i web.config och utférs normalt av den som hjalper till med att utveckla
hela I6sningen. Det finns tva tillhandahallare for grupper och anvandare som standard. Det finns
ytterliggare en som gor att man kan anvidnda bada de 6vriga tillhandhéllarna samtidigt. Det
ocksa fullt mojligt att utveckla en egen tillhandahéllare, vilket man exempelvis gér om man har
en befintlig databas med anvandare och l6senord.

Tillhandahallare Funktion

WindowsRoleProvider Tillhandahéllare for grupper som hanteras i Windows el-
ler Active Directory.

SqglServerRoleProvider Tillhandahéllare fér grupper som hanteras i EPiServers
databas.

MultiplexingRoleProvider Tillhandahéllare for grupper som hanteras i bade Win-
dows och EPiServer databas.

WindowsMembershipProvider Tillhandahéllare fér anvandare som hanterasa i Windows
eller Active Directory.

SqlServerMembershipProvider Tillhandahallare fér anvandare som hanteras i EPiServers
databas.

MultiplexingMembershipProvider | Tillhandahéllare fér anvandare som hanteras i bade Win-
dows och EPiServer databas samtidigt.

Om du har installerat en standardinstallation av EPiServer CMS och inte paverkat konfiguratio-
nen av vilken katalogtjanst som ska gdlla fér webbplatsen, &r det Windows som galler. Det inne-
bar att du maste logga in med en Windowsanvandare forsta gangen.

Utga fran strukturen

Rattigheter i EPiServer CMS har tva dimensioner. Dels har en individ/grupp rattigheter till olika
lagen i EPiServer CMS, dels kan man ha réttigheter att g6ra olika saker i strukturen pa webb-
platsen. Generellt utgadr man fran innehdllstrukturen nar man satter rattigheter for vem som far
g6ra vad. Det &r en stor fordel om du planerar din struktur innan du startar arbetet med att
sdtta rattigheter pé innehallet i EPiServer CMS.

© EPiServer AB
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Det &r vanligt att bygga upp rattigheterna utifrdn olika grupper och inte utifrén individer. Det ar
gruppen som har en specifik rattighet, individerna ar endast medlemmar av olika grupper. Man
skapar en grupp for varje specifik plats (sida) i strukturen dé&r rattigheterna ska skiljas sig i for-
hallande till andra sidor. Om man vill ha olika roller av redakt6rer inom en viss struktur blir det
&ven olika grupper for det. Det &r tekniskt mojligt att ge specifika rattigheter till enskilda indivi-
der, men det ar i praktiken mer krangligt att administrera.

Anvandargrupper i en standardinstallation

EPiServer CMS arbetar som standard med tvd huvudgrupper, dessa grupperna kallas for
WebEditors och WebAdmins. | Windows finns tvé grupper som ocksa har betydelse i EPiServer.
Dessa d&r Administrators och Everyone. Dessa fyra grupper har som standard olika roller och
arbetsuppgifter pa webbplatsen. Syftet med grupperna ar i forsta hand att ge tillgang till olika
lagen i EPiServer. Det &r inte att ge rattigheter i strukturen, det ar ett arbete som maste goras
pa varje enskild webbplats.

Grupperna WebEditors och WebAdmins finns inte skapade i en standardinstallation. N&r ni har
valt tillhandahaller for er webbplats maste du borja med att skapa dessa tva grupper dar.

Grupp Funktion

Everyone Anonym besokare pa webbplatsen. P& en publik webbplats ar i stort sett alla
besOkare anonyma besdkare. Det innebdr att systemet inte kan identifiera be-
sOkaren. P4 exempelvis ett intranat kan man koppla intranatet till inloggning i
Windows och darmed ha identifikation av besokaren. DA &r i stort sett ingen
besdkare anonym.

WebEditors Redaktorer for webbplatsen. De far tillgang till redigeralage genom att ange
den adress som ni valt for redigeraldge och sedan logga in med anvandarnamn
och lgsenord. De har som standard inte tillgang till adminlage.

WebAdmins Administratorer for webbplatsen. De far tillgang till adminldge genom att ange
den adress som ni valt for adminldge och sedan logga in med anvédndarnamn
och I6senord. De har som standard aven tillgang till redigeralaget.

Administrators | Superadministratorer fér webbplatsen. FOr att kunna &ndra systeminstallning-
ar i EPiServer CMS krévs att man &r medlem i denna grupp. Som standard har
denna grupp tillgéng till bade redigera- och adminlage.

Réttighet till olika vyer

N&r man arbetar med behdrigheter i EPiServer CMS ser man dem i tvd dimensioner. Varje indi-
vid/grupp kan ha behdrigheter att redigera innehéll pa en eller fler sidor. Detta kan goras fran
tva olika vyer i EPiServer, visaldge och redigeralage. FOr att en grupp eller individ ska ha beho-
righet till redigeralaget kravs speciella installningar. Normalt satt har alla besokare tillgang till
visaldge (gruppen everyone). Om man ger den gruppen rdattigheter att skapa information i
strukturen kommer vem som helst att kunna skapa sidor pa den platsen, detta anvinds bland
annat i publika diskussionsforum.

| filen web.config anger man vilka grupper som har tillgang till EPiServers olika ldgen. Filen hittar
du i roten p& webbplatsen. Som standard har gruppen Administrators och WebAdmins rattig-
heter till adminldge. Administrators, WebAdmins och WebEditors har rattigheter till redigera-
lage. Alla grupper har normalt tillgang till visalage.

© EPiServer AB
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Alla redaktorer bor vara medlemmar av WebEditors

Filen web.config innehaller méanga installningar for webbplatsen. Att andra pa fel sak i den filen
kan fa konsekvenser for hela webbplatsen och av den anledningen &r det inte lampligt ge manga
personer behdrighet att andra i filen. Ménga ser det som ett méste att kunna 4ndra i filen om
man har manga redaktorsgrupper. Alla redaktérsgrupper ska ha tillgang till redigeralage, vilket
man anger i web.config.

For att undvika for mycket andringar i web.config kan man istéllet 1ata alla redaktorer vara med-
lemmar av tva grupper. En grupp som ger dem tillgang till redigeraldge och en annan grupp for
den plats i trédstrukturen dér de ska ha behorighet att redigera.

Nar du installerar en webbplats pa EPiServer CMS finns inte grupperna WebEditors och Web-
Admins skapade, Det &r ett arbete som du forst méaste gora for att kunna arbete med dessa
grupper. Beroende pé vilken tillhandahéllare som ni har valt for att lagra grupper och anvandare
sd borja med att skapa dessa tva grupper dar. Om du inte har gjort ndgra férandringar fran stan-
dardinstallationen 4r det Windows som éar den tillhandahdllare som géller som standard. Det
innebar att du maste borja med att skapa grupperna i Windows.

Ange vem som ska ha réttigheter till olika Iagen i web.config

Om du inte vill anvanda dig av de standardgrupper som finns i EPiServer CMS for att komma at
redigera- och adminlage, kan du andra detta i filen web.config som du hittar i roten pa din
webbplats.

1. Oppna filen i Notepad eller liknade program. (Det méste vara ett program som har stod
for UTF-8, annars kan programmet forstora filen.)

© EPiServer AB
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2. Leta upp raden dér instéliningar for redigera- och adminldge satts. For adminldge ar det
<location path="/XX/Ul/admin”>. For redigeraldage ar det <location path="/XX/UI/">.
Dar XX kan variera beroende pa vad som angivits for sokvag vid installation.

3. Andra gruppernas namn i <allow roles=" ">. Skriv Datorn/Doméanens namn\Gruppernas
namn mellan “ “. S&rskilj grupperna med kommatecken.

4, Spara filen.

Lengrha"1000000" /x

«“EFiferwecI® names
s"EPiSsrwerSocipe”
="EPiferverdcript

ratEncodinge"ute=-58" reapanscErcodings"ut=-8" i

Skapa och synkronisera grupper

Nér du ska arbeta med anvandare och grupper i EPiServer CMS har du méjlighet att vélja vilken
tillhandahallare som ska lagra och hantera grupperna och anvindarna. Det ar mojlighet att
anvanda befintliga grupper som finns i Windows i EPiServer om s dnskas. Rent administrativt
kan du spara mycket arbete pa detta. Det finns ocksd mojlighet att skapa egna grupper i en
databas, exempelvis EPiServer CMS egna databas. Vilken av dessa tva tjanster som du kan
anvanda eller om du kan anvanda bada konfigureras i web.config. Lis mer om Tre olika tillhanda-
hallare pa sidan 9.

Né&r du véljer Administrera grupper i adminldge, visas alla grupper oavsett vilken hanterare som
de lagras i. Vilken hanterare som hanterar den aktuella gruppen visas till héger om gruppnam-
net.

Grupper i EPiServer CMS

Att anvanda EPiServer CMS egen hantering av grupper och anvandare ar vanligt om en del av
din webbplats ar ett extranat. DA kan du ldgga upp grupper och ge dem specifika lasrattigheter
for delar av webbplatsen. Det &r ocksa vanligt att man anvander EPiServers hantering om webb-
platsen driftas hos en driftlevernatér. Da har man inte tillgang till servrar pd samma sétt, vilket
innebdr att man &r i behov av en enkel hantering via webbl&saren.

Sa har gor du for att skapa grupper i EPiServer:

1. Valj Administrera grupper pa fliken Admin.

2. Vélj Lagg till.

3. Skriv gruppens namn och en beskrivning fér gruppen.
4. Valj Spara.

Tank pa att de grupper du skapar i EPiServer CMS endast finns har, det finns inte mgjlighet att
skapa grupper i EPiServer CMS s att de dven skapas i Windows.

© EPiServer AB
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Ta bort en grupp

Om du har skapat grupper som du inte langre behdver kan du ta bort grupperna. Det finns
flera satt att ta bort grupper. Fran alternativet Administrera grupper kan du ta bort en grupp
genom att vdlja knappen Ta bort langst till héger efter gruppen.

Du kan ocksa ta bort en grupp pa samma satt som du tar bort en anvandare.
Valj Sok anvéndare/grupp.
Valj vilken grupp du vill ta bort genom att klicka pa gruppnamnet.

Vilj Ta bort till hdger om gruppnamnet.

> W

Bekréfta att du verkligen vill ta bort gruppen i dialogrutan som visas.

Det gér inte att byta namn pé en befintlig grupp. Ta bort den befintliga gruppen och skapa istal-
let en ny.

Grupper skapade i Windows

Att anvinda grupper och anvandare frdn Windows ar vanligt om EPiServer CMS anvands i
exempelvis ett intranit. D& har ofta alla anstéllda redan ett konto i Windows och de har dven
grupptillhdrigheter som man kan anvanda. Det ar vanligt att alla som besoker intranéatet auto-
matiskt identifieras med hjalp av inloggningen som &r gjord pa datorn och i natverket.

Nar du ska anvanda grupper och anvandare fran Windows i EPiServer CMS, hanterar du hela
administrationen, sdsom anvandarnamn, l6senord och grupptillhérighet i Windows. Nar du
sedan ska ge dem specifika rattigheter in EPiServer CMS gor du det via EPiServer CMS admin-
lage.

Om en anvandare har loggat in pa webbplatsen &r det mojligt att hitta gruppen i EPiServer och
darmed &r det mojligt att satta specifika rattigheter for gruppen. Om du skapar en ny grupp i
Windows som du vill anvanda i EPiServer CMS maste du darfor borja med att logga in med en
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av anvandarna. Logga sedan in som administratér och du hittar d& gruppen i EPiServer CMS
adminlage.

Skapa anvéndare i EPiServer CMS

Om du valt att arbeta med anvandare och grupper i EPiServer CMS méste du skapa varje
enskild anvidndare. Om man har utvecklat en funktion kan det vara mojligt att lata besokarna
sjélva skapa sina anvéandarkonton. Med alternativet Skapa anvéndare kan du ldgga upp anvéndare
i EPiServer CMS.

S& har gor du for att skapa anvandare:
1. Valj Skapa anvandare pa fliken Admin.

2. For att kontot ska fungera och anvandaren ska kunna logga in méste du ange ett anvandar-
namn, l6senord, e-postadress och ange att kontot ska vara aktivt.

3. Vélj vilken grupp eller vilka grupper denne ska tillhora.

4, Pa fliken Visningsalternativ anger du vilket systemsprak anvandaren ska ha och vilka olika
knappar och ikoner som ska vara tillgdngliga for redaktoérerna i redigeraldge. Denna instéll-
ning, kan redaktorer hantera sjalva fran redigeralage.

5. Vélj Spara hogst upp pé sidan.
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Visningsalternativ for anvandare

Fliken Visningsalternativ ar till for att varje redaktér sjalv ska kunna bestdmma vad denne vill visa
i strukturen i redigeralage. Det ar tva olika installningar som kan goras. Dels ar det mojligt att
vélja systemsprak for anvandaren. EPiServer CMS har som standard 11 olika sprak. Det innebar
att redigeralage och adminlage blir p& det sprak som anvandaren valt.

© EPiServer AB



Arbeta med behérigheter | 15

Det 4r ocksd mojligt att bestamma vilka symboler som ska visas i tradstrukturen. Ibland blir det
vildigt manga symboler pa vissa sidor och dessa ar mojliga att stanga av for de redaktorer som
inte uppskattar symbolerna. Avmarkera alternativet Anvédnd standardinstallningar sd kan du sedan
vélja symboler som ska vara synliga och inte.

Redaktorerna kan sjalva andra dessa instéllningar under Mina instéllningar. Det ar ocksd mojligt
att gora dessa instéllningar nar konto skapas.
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Satt rattigheter i tradstrukturen

Nar du har skapat gruppen ar det dags att ange var i trddstrukturen gruppen ska ha behérighet.
Da bestammer du ocksa da vilka rattigheter en specifik grupp ska ha pa just den delen av struk-
turen.

| EPiServer CMS finns sex olika nivaer for vad en grupp eller anvandare ska fa gora pa en speci-
fik sida. Varje grupp eller anvandare kan ha olika réttigheter pa varje sida. Det finns ingen som
helst hierarki mellan de olika nivderna. Det innebar att en grupp kan ha ratt att lasa och publi-
cera, men inte ha rattighet att skapa, &ndra och radera.

L&s innebdr att gruppen/anvéndaren har rattigheter att [4sa den aktuella sidan.

Skapa innebdr att gruppen/anvandaren har réttigheter att skapa sidor under den aktuella sidan.
Andra innebér att gruppen/anvandaren har rattigheter att 4ndra p& den aktuella sidan.

Radera innebdr att gruppen/anvandaren har rattigheter att ta bort den aktuella sidan.
Publicera innebér att gruppen/anvandaren har réttigheter att publicera den aktuella sidan.

Administrera innebér att gruppen/anvadndaren har rétt att dndra dynamiska egenskaper, sdtta
rattigheter och sprakegenskaper for den aktuella sidan. Denna niva har ingenting med adminlége
att gora, utan endast administrera en eller flera sidor i redigeraldge.
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S& har gor du for att ange rattigheter pa en eller flera sidor:
1. Vilj Satt rattigheter pa fliken Admin. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i tradstrukturen som du vill satta réttigheter p&. Nar sidan ar markerad
ar den sidans namn formaterad med en morkgra bakgrund.

3. De grupper och personer som har rattigheter pd den markerade sidan visas med de
senaste lagrade rattigheterna ovanfor strukturen. Vill du att andra grupper eller personer
ocksa ska ha rattigheter véljer du Lagg till anvandare/grupper och véljer de du 6nskar. Nar
du lagt till en grupp eller anvdndare har inga installningar lagrats, du visar bara informatio-
nen i fonstret.

4. Ange vilken niva av rattigheter respektive grupp eller individ ska ha.

5. Lagra dina nya rattigheter genom att vélja Spara ovanfor grupperna. Om du vill att rattig-
heterna ska galla pa aktuell sida och dess undersidor, markerar du alternativet Tillampa
installningar for underliggande sidor innan du sparar. Om du inte markerar det alternativet
kommer du endast spara réttigheterna pa den sida som &r markerad.
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De réttigheter som du lagrat galler for de befintliga sidor i den struktur dar du lagrat. Nya sidor
&rver alltid automatiskt samma réattigheter som huvudsidan har.

Tank pé att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte &r markerade
nédr du valjer Spara kommer att oférdndrade, oavsett tidigare instéllningar. Det &r darfor viktigt
att du inte av misstag markerar en grupp som du inte vill paverka.

Andra rattigheter for en eller flera grupper i strukturen

Om du har en tradstruktur med en befintlig rattighetsstruktur som du vill 4ndra pa ar det moj-
ligt. Det kan exempelvis vara en grupp redaktérer som tidigare inte har haft rattighet att publi-
ceras sina sidor, men nu ska de fa gora det.

1. Valj satt rattigheter pa fliken Admin. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.
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2. Markerar den sida i tradstrukturen som du vill andra ratttigheter for. Nar sidan ar marke-
rad 4r den sidans namn formaterad med en mérkgra bakgrund.

3. De grupper och anvindare som har rattigheter pad den markerade sidan visas med de
senaste lagrade rattigheterna ovanfér strukturen. Avmarkera/Markera den/de rattigheter
som du vill lagga till/ta bort for gruppen. Hela gruppen markeras nar du klickar i nagon av
kryssrutorna. EPiServer CMS tolkar detta som att du vill &ndra pa denna grupp.

4. Lagra dina nya réttigheter genom att vdlja Spara ovanfor grupperna. Om du vill att rattig-
heterna ska galla pa aktuell sida och dess undersidor, markerar du alternativet Tillimpa
instéllningar for underliggande sidor innan du sparar. Om du inte markerar det alternativet
kommer du endast spara réttigheterna pa den sida som &r markerad.

Tank pa att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte &r markerade
nar du valjer Spara kommer att oférdndrade, oavsett tidigare instédllningar. Det &r darfor viktigt
att du inte av misstag markerar en grupp som du inte vill paverka.

Ta bort rattigheter for en eller flera grupper i strukturen

Om du har grupper eller anvandare i tradstrukturen som du inte langre vill ska ha nagra rattig-
heter tar du bort hela gruppen. Det &r stor skillnad pa att ta bort gruppen och ta bort vissa
nivder pa en viss grupp. Om du exempelvis vill andra sa att en grupp inte langre ska kunna
publicera sidor gor du det genom att &ndra en befintlig grupp. Vi tar bort hela gruppen om vi
har en grupp som inte langre ska ha négra rattigheter 6verhuvudtaget.

1. Valj Satt rattigheter pa fliken Admin. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i tradstrukturen dar du vill ta bort gruppen och dess rattigheter. Nar
sidan &r markerad 4r den sidans namn formaterad med en morkgra bakgrund.

3. De grupper och personer som har rattigheter pd den markerade sidan visas med de
senaste lagrade réttigheterna ovanfér strukturen. Markera den/de grupper som du vill ta
bort genom att klicka p& den gréna bocken langst till hoger.

4. Ta bort gruppen genom att vélja Ta bort ovanfor grupperna. Om du vill ta bort grupperna
for aktuell sida och dess undersidor, markerar du alternativet Tillampa instéllningar for
underliggande sidor innan du véljer Ta bort. Om du inte markerar det alternativet kommer
du endast ta bort gruppen fran den sida som ar markerad.

Tank pa att du bara paverkar de grupper som ar markerade. De grupper som inte &r markerade
néar du valjer Ta bort kommer att oférdndrade, oavsett tidigare instéllningar. Det ar darfor viktigt
att du inte av misstag markerar en grupp som du inte vill ta bort.

Skriv dver alla tidigare rattigheter

Ibland finns det tillfallen d& det kan vara bra att borja om fran borjan med rattigheterna i en
struktur. Du kanske har bytt namn pd dina grupper och vill ta bort allt det gamla och inte med
det nya istéllet. For att slippa att géra detta moment i tvd omgéngar, med att forst ta bort alla
grupper och sedan l&gga till dem nya, finns ett valbart alternativ gor att gora detta i ett.

1. Valj Satt rattigheter pa fliken Admin. Tradstrukturen visas i den undre delen av fonstret.

2. Markerar den sida i tradstrukturen dar du vill ta bort grupper och lagga in nya. N4&r sidan
ar markerad ar den sidans namn formaterad med en morkgra bakgrund.

3. De grupper och personer som har rattigheter pd den markerade sidan visas med de
senaste lagrade rattigheterna ovanfor strukturen. Markera den/de grupper som du vill ha
kvar genom att klicka pa den gréna bocken langst till hoger.

4. Markera alternativet Lagg till markerade rader samtidigt som omarkerade tas bort.
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5. Markera alternativet Tillampa installningar foér underliggande sidor om du vill att lagga till
och ta bort grupper pa alla undersidor. Om du inte markerar det kommer du endast att
lagga till/ta bort pa den sida som ar markerad.

6. Vélj Spara.

De grupper som ar markerade och med de rattigheter som &r valda kommer att lagras pé den
aktuella sidan och dess undersidor om det alternativet var markerat. Alla de omarkerade grup-
perna kommer att tas bort. | exemplet nedan kommer grupperna Administrators, Everyone och
WebAdmins att sparas pa markerad sidan och alla undersidor. WebEditors och
Products_Editors kommer att tas bort frdn markerad sida och alla undersidor.
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Satt rattigheter for olika redaktoérer i tréadstrukturen

Det 4r vanligt att man inom en stor organisation vill styra s& att redaktdrerna endast ska kunna
skapa, andra, radera och publicera pé vissa delar av tradstrukturen. Det &r ocks& ganska vanligt
att man pa ett extranit vill ge olika kunder tillgang att ldsa olika sidor. For att kunna goéra det
maste du borja med att skapa fler grupper an WebEditors. Du maste ha en grupp for varje del
av tradet som ska kunna atskiljas fran andra redaktorer.

Om vi tar ett exempel pa en webbplats som har tre olika huvudgrenar; Produkter, Nyheter och
Support. Varje del har tva eller flera redaktorer som ska hjélpas at att uppdatera informationen
pa webbplatsen. Redaktdrerna ska bara kunna skapa och dndra pa sidor inom sin egen gren i
tradet. Vi borjar da med att skapa tre grupper, antingen i Windows eller i EPiServer CMS bero-
ende pé hur vi jobbar. Grupperna far i det hér fallet namnen Products_Editors, News_Editors
och Support_Editors. Om vi inte redan har skapat anvidndarna maste vi gora det. Sedan ser vi
till att de olika redaktérerna & medlemmar i den grupp dér de ska kunna &ndra. Alla som ska
vara redaktorer maste vara medlemmar av WebEditors annars kommer de inte &t redigeralége.
Det innebar att alla redaktdrer maste vara medlem av minst tva grupper, dels WebEditors och
dels den grupp som anger vad de far redigera.
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Na&r grupperna och anvandarna ar klara ar det dags att satta réittigheter pa ratt stalle i struktu-
ren.

1. Vilj Satt rattigheter pa fliken Admin.

2. Markera den sida i strukturen som du ska satta rattigheter pa. | det har fallet blir det sidan
Products.

3. Nu ser vi att ingen redaktor har rattigheter pa denna sida sa vi maste bérja med att lagga
till gruppen Products_Editors. Vélj knappen L&gg till anvéndare/grupper och ldagg till grup-
pen pa sidan.

4. Ge gruppen de rattigheter som de ska ha pa sidan genom att markera kryssrutorna vid
gruppen. Om du dubbelklickar i en kryssruta kommer alla kryssrutor till vanster att mar-
keras.

5. Se till att inte ndgon av de Gvriga grupperna ar markerade.
6. Markera alternativet Tillampa instéllningar fér underliggande sidor.

7. Vilj Spara. Den aktuella gruppen kommer laggas till pd den markerade sidan och dess
undersidor. De andra grupperna ar opaverkade.

8. Réttigheterna &r sparade.

9. Nasta gang en redaktor i gruppen Products_Editors loggar in kommer han bara att kunna
dndra pa sidan Products och dess undersidor.
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Pa liknande sétt har du mojlighet att skapa olika grupper for att ge olika besokare tillgang till
olika sidor. P& en publik webbplats ser du da till att Everyone inte har lasrattigheter pa de sidor
som du inte vill visa for allmanheten. Genom att lata extranatsanvandare logga in sd kommer de
at olika sidor beroende pa hur du har satt lasrattigheterna. Om en besokare inte har lasrattighe-
ter till en sida kommer den sidan inte att visas i menyer. Besékaren vet helt enkelt inte att det
finns mer information.
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SOk anvéndare/grupp

Om du vill kontrollera vilka grupper en viss individ & medlem av, &ndra instdllningar eller kanske
ge en anvindare ett nytt I6senord maste du soka reda p& anvindarens konto. Det kan du gora
med alternativet S6k anvandare/grupp. Ange vilken typ (grupp eller anvandare) du vill s6ka efter
och ange sokkriterier i ett eller flera av de Ovriga falten och vélj Sok.
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Sokresultatet listas och genom att klicka pa gruppens eller anvandarens namn har du mojlighet
att fordndra informationen om gruppen/anvandaren. | faltet Antal traffar per sida anger du hur
ménga anvandare som ska visas per sida. Om ditt sokresultat blir fler sidor bladdrar du mellan
sidorna i nedre vénstra hornet.
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Redigera anvandare

Alla anvdandare som &r skapade i en databas via EPiServers adminldge a&r mojliga att redigera.
Det kan handla om att byta I6senord eller liknande. Om du vill redigera en anvandarens uppgif-
ter gor du det genom att forst soka efter anvédndare under Sék anvéndare/grupp och sedan redi-
gera anvandaren. Alla personer som har tillgéng till redigeraldget kan pa egen hand andra en del
av sina uppgifter under Mina instaliningar. Fran adminlage kan du andra mer information, som
néar kontot ska vara aktivt, vilken grupp anvandaren &r medlem av med mera.

Dessa egenskaper kan endast dandras p& de anvandare som &r skapade genom sjélvregistrering
eller via Skapa anvandare. Om du vill &ndra den typen av information ndr anvandaren &r skapad
i annan katalogtjanst maste detta goras fran det verktyget. Fran adminlaget kan du pa en extern
anvéndare &ndra samma uppgifter som anvéndaren sjélv kan gora via redigeraléget.

S& har gor du for att redigera en anvandare:
Valj Sék anvandare/grupp.

Vilj vilken anvandare du vill redigera genom att klicka p& anvandarnamnet.

Gor dina &ndringar i formuléret.

> w Do

Valj Spara.

Ta bort anviandare

Om personer som finns som anvdndare i EPiServer CMS inte langre behover ha tillgang till
webbplatsen genom inloggning &r det [a&mpligt att ta bort anvdandaren.

Sé& har gor du for att ta bort en anvandare:
Valj Sok anvéndare/grupp.

Valj vilken anvandare du vill ta bort genom att klicka pa anvandarnamnet.

Vilj Ta bort hogst upp pa sida.

> w e

Bekréfta att du verkligen vill ta bort anvéndaren i dialogrutan som 6ppnas.
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Behorighet att publicera fran Microsoft Office

| EPiServers finns en funktion som gor att en redaktér kan skapa information i EPiServer CMS
genom att publicera dokument frdn Microsoft Office. Denna funktion kraver en installation som
ska goras pa varje maskin som ska publicera direkt fran Office. Det 4r ndgot som varje redaktor
kan gora sjalv i Redigeralage. Varje redaktdr maste ocksd ga in och aktivera den webbplats som
de ska arbeta mot. L4s mer detta i Redaktérshandboken.

For att en redaktor ska kunna aktivera en webbplats for att kunna publicera fran Office maste
de ha behdrighet till att gora det.

Sé& har gor du for att ge en grupp/individ behérighet att publicera fran Office:
Valj Atkomst till funktioner, pa fliken Konfig.
Valj Andra efter Visa och publicera sidor fran Microsoft Office-tillagg.

1
2
3. De grupper/anvindare som har behdorighet att publicera fran Office visas i listan.
4

Légg till eller ta bort de grupper och anvandare, sa att endast de som ska fa publicera fran
Office visas.

5. Valj Spara langst upp pa sidan.
Om du andrat behorigheten enligt ovan och det 4nda inte fungerar att publicera fran MS Office,

ska du kontrollera din web.config fil. FOr att behdrigheterna ska fungera krdvs en instalining i
web.config.

Sé& har gor du for att lagga in texten i web.config:

1. Oppna filen i Notepad eller liknade program. (Det méste vara ett program som har stdd
for UTF-8, annars kan programmet forstora filen.)

2. Skapa en ny <location path=" "> med féljande kod..
<location path="cmsUIl/0fficeintegration™=

< E¥sten.web>

<aunthorizatiorns-
<allow users="*" /=

<jauthorizations-

< fayaten, webx

</ locations

cmsUl dr en anpassad sékvég till redigeraldge. Den kan vara annorlunda i din installation.

3. Spara filen.
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Arbetsfloden i EPiServer CMS 5

Arbetsfloden i EPiServer CMS 5 bygger pa standardteknologi fran Microsoft som heter Win-
dows Workflow Foundation. Det ger en utvecklare méjlighet att skapa alla typer av arbetsflo-
den och integrera dem i EPiServer CMS. En utvecklare gor den tekniska anpassningen av flodet
innan en administrator kan hantera det dagliga arbetet direkt frAn adminldge i EPiServer CMS.
Utvecklaren skapar funktioner for att dela ut uppgifter, skicka e-postmeddelanden, skapar infor-
mation eller liknande. Administratdren hanterar vad en instans trigga pa, vem eller vilka som ska
fa uppgifter och olika instéllningar som utvecklaren bygger som variabla varden.

Grunden i ett arbetsfléde &r att det finns kod dér det &r definierat vad som ska ske vid olika
héndelser. Det kanske ska skickas uppgifter, publiceras sidor m.m. Det &r det vi i bilden nedan
har kallat for Workflow Foundation filer. Det &ar fullt mojligt att ha manga olika kodfiler som
fungerar pa olika satt. Det ar vanligt att man gor koden flexibel sa att man kan anvanda samma
kod for olika scenarior. Ibland kanske en redaktor ska kunna starta ett flode manuellt, en annan
géng kanske det ska startas automatiskt vid en viss knapptryckning pa en viss plats, men det ska
anda hanteras med samma teknik. D& skapar man fran adminlage olika definitioner byggd pa
samma teknik. Definitionen innehaller en massa olika parametrar om vad som ska trigga flodet,
behdrighet att starta det och en massa parametrar for att underldtta flodet. N&r en definition
startas sd skapas en instans. En definition kan ha flera hundra instanser igdng samtidigt och det
ar oftast det som redaktérerna upplever som sjélva flodet.

Workflow Foundation filer Definitioner Instanser

— = Ve

| en standardinstallation av EPiServer CMS 5 foljer det med fyra olika arbetsfloden som kan
anvandas som de ar eller som exempel pa hur man skulle kunna utveckla dem vidare. | den har
boken beskriver vi hur de kan konfigureras och anvéndas. For utveckling av nya arbetsfloden
hanvisar vi dokumentation som finns pa EPiServer Knowledge Center och EPiServer SDK.

1. Godkénnande i flera steg efter varandra

Arbetsflodet for godkdnnande i flera steg efter varandra innebdr att en eller flera personer/
grupper far en uppgift om att godkanna en handelse i en sekventiell ordning. Om en person i
flodet inte godk&nner kommer information skickas till den som skapat h&ndelsen om detta, sam-
tidigt som uppgiften inte skickas vidare till ndsta person i flodet. Det ar exempelvis mojligt att
anvanda detta for nyheter som ska publiceras. Tva personer, en med fokus pa innehallet och en
med spraklig kunskap maste godkéanna sidan innan den publiceras.

© EPiServer AB



24 | Administratdrshandbok EPiServer CMS 5 Service Pack 1

2. Godkéannande i flera steg i parallella led

Arbetsflodet for godkdnnande i flera steg i parallella led innebér att flera personer/grupper
samtidigt far en uppgift om att godkinna en handelse. Om en av personerna godkanner eller
inte godkanner handelsen kommer uppgiften tas bort frdn Gvriga personer. Det ar exempelvis
mojligt att anvénda detta for ett diskussionsforum dar vi vill moderera inldggen i forumet. Nar
en besOkare skapar ett inldgg sparas sidan och uppgifter skickas till flera personer om att god-
kédnna sidan. Ndar en av dessa personer har godkant eller avslagit inldgget tas uppgifter bort for
de andra i gruppen.

3. Oversittning av sidor med EPiServer globaliseringsstod

Arbetsflodet for hantering av dversattning av sidor bygger pa att globalisering i EPiServer CMS
ar aktiverad. Med globalisering kan man skriva en och samma sida pé flera olika sprak. Det van-
liga &r att en person skapar den forsta sprakversionen. Arbetsflodet skickar en uppgift till en
annan redaktor om att det ar dags att skapa ytterliggare en sprakversion av sidan. Om sidan inte
blivit dversatt efter en viss tid skickas en paminnelse. Om detta inte gors inom viss tid far ska-
paren av den forsta sidan och processagaren en notifikation om att sidan inte finns éversatt.
Om man har en webbplats som ska Gversattas till manga sprak skickas uppgifter till alla 6versat-
tare pa en géng.

4. Begaran om &terkoppling

Arbetsflodet for begaran om aterkoppling innebér att en redaktor/grupp kan be om aterkopp-
ling pd nagot som denna har skapat i EPiServer. Det kan vara en sida som personen i fraga ar
osaker pd om den anvands pa ritt satt. Det kanske ar att en person vill ha hjalp med sprékliga
eller grafiska fragor. Da ar det mojligt att starta ett flode om aterkoppling. Personen som startar
flodet valjer vilken sida och vem den vill ha aterkoppling fran. En uppgift skickas till personen/
gruppen som ger sin aterkoppling tillbaka. All hantering av meddelande sker i EPiServer. Tank
pa att den personen som ska aterkoppla pa sidan maste ha behorighet att lasa den, dven om
den inte &r publicerad.

Administration av arbetsfloden

Nar du véljer Arbetsfléde i adminldge visas Administration av arbetsfléden. En lista med alla defini-
tioner visas och du kan harifran skapa nya, kopiera, andra och ta bort definitioner.
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Du har i det har fonstret tre olika flikar.

© EPiServer AB



Arbetsfloden i EPiServer CMS 5 | 25

Definitioner innehéller alla de definitioner som ar skapade. | en definition anger du vad som ska
trigga igdng en instans, vilka personer som ska vara involverade, vilka platser det ska galla pa
med mera. Det ar fullt majligt att ha flera definitioner som bygger pa samma tekniska flode.

Kdrande instanser Varje definition triggas av en viss hdndelse eller en manuell start. Alla de
instanser som nu &r igdng kan du se pa fliken Kérande instanser.

Systeminformation Varje definition triggas av olika handelser i EPiServer CMS. Pa fliken System-
information kan du hamta data fér hur manga korande instanser som véntar pa en viss hindelse,
till exempel hur manga instanser som just nu véntar pa att en sida ar skapad. Denna information
&r huvudsakligen ett hjalpmedel for utvecklare/administratdrer for verifiering/felsékning att de
floden man kor beter sig som forvéntat.

Skapa nytt arbetsfloden fran adminlage

For att kunna skapa ett nytt arbetsflode behdver du information frdn den utvecklare som har
skapat tekniken bakom flédet. Du kan ocksa vilja att anvianda ndgon av de arbetsfldden som f6l-
jer med som standard, eller ta en kopia av ndgon av dessa for att skapa nya.

1. Valj Arbetsflode pa fliken Admin i adminldge. Befintliga arbetsfloden pad webbplatsen listas
till hdger.

2. Vélj Skapa ny definition for att konfigurera ett nytt arbetsflode.
eller

Valj knappen Kopiera arbetsflode for att ta en kopia av ett befintligt flode. Formularet for
instéllningar for arbetsflédet visas.

3. Naér du skapar ett nytt fléde visas tre filkar. Nar du valt vilket arbetsfléde som hanterar
tekniken bakom flodet och sparat kommer fler flikar att visas.

4, GOr dina installningar pa respektive flik och avsluta med att vélja Spara hogst upp, ovanfor
flikarna.
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Fliken Allmant

P4 fliken Allmant anger du allmén information om flédet och vilken teknik som ska anvandas. Du
behoéver information fran din utvecklare for att kunna skapa en ny definition.
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Definitionens namn
Ange flodets namn. Om flodet ska kunna startas manuellt &r det lampligt om detta namn &r sa
beskrivande som majligt for att redaktorerna ska forsta skillnad pa olika fléden.

Beskrivning
En kort beskrivning av flédet, denna text visas for redaktdren nér denne ska aktivera ett flodet.

Klassnamn

Ange namnet pa klassen for arbetsflodet har i koden. Denna information maste utvecklaren av
flodet bistd med. For de fyra arbetsfloden som finns i en standardinstallation av EPiServer CMS
ar Klassnamnet foljande for de olika flodena:

Flode Klassnamn

Godkéannande i flera | EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.SequentialApproval
steg efter varandra

Godkannande i flera | EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.ParallelApproval
steg i parallella led

Oversittning av sidor | EPiServerWorkflowFoundation.Workflows.ReadyForTranslation
med EPiServer globa-
liseringsstod

Begédran om ater- EPiServer.WorkflowFoundation.Workflows.RequestForFeedback
koppling

Namn pa assemblyn

Ange namnet for assemblyn for detta arbetsflode. Denna information maste utvecklaren av fl6-
det bistd med. | de fyra arbetsfloden som finns i en standardinstallation av EPiServer CMS ar
Namn pé assemblyn alltid EPiServer.WorkflowFoundation.

Layoutfil
En layoutfil skapas automatiskt n&r man utvecklar flédet och ger en schematisk bild 6ver de olika
handelser som sker i flddet. Det ar mojligt att ladda upp en egen sadan bild om man vill.

© EPiServer AB




Arbetsfloden i EPiServer CMS 5 | 27

Fliken Sékerhet

Alla arbetsfloden gér att starta manuellt fran redigeraldge om man har behérighet till det. P& fli-
ken Sakerhet kan du ange vilka grupper och personer som ska ha behdrighet att ldsa, andra,
radera och starta det aktuella flodet direkt frdn redigeralage.
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For att ge olika personer eller grupper behorighet maste du lagga till dem via knappen Lagg till
anvandare/grupper. Genom att markera de olika kryssrutorna ger du olika personer/grupper
olika behdrighet.

Behdrighet | Vad det innebér

Las Gruppen/personen kan se kérande instanser pa aktuellt fléde fran redigeralage.
Skapa Gruppen/personen kan starta en instans pa aktuellt fléde fran redigeralage.
Andra Gruppen/personen kan andra instaliningar pa en instans pa aktuellt flode fran re-

digeraldage. Detta &r dock forutsatt att du for vissa floden ocksd har markerat
kryssrutor for detta under fliken Startparametrar.

Radera Gruppen/personen kan radera en startad instans pa det aktuella flodet.
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Fliken Automatisk start

Pa fliken Automatisk start anger du vilken handelse i EPiServer som ska trigga instansen att
starta. Du kan ocksa vilja att starta en instans byggd pa ett annat flode direkt efter att denna
instans har avslutats. Beroende pa vilken handelse som ska starta instansen sa far du ocksa maj-
lighet att vélja plats i strukturen och en viss sidtyp som de ska gélla for.
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Handelser som ska starta en instans

Alla héndelser som &r valbara &r handelser i EPiServer CMS. Det ber6r antingen sidor eller filer
och mappar i filhanteraren.

Handelse

Innebar

PageCheckedin

En sida checkas in genom att redaktoren klickar pa knappen Klar for pu-
blicering.

PageCreated En sida skapas.

PageDeleted En sida raderas.

PageMoved En sida flyttas i tradstrukturen.
PagePublished En sida publiceras.

PageSaved En sida sparas.

PageLanguageDeleted

En sprakversion av en sida raderas.

FileAdded En fil laddas upp till filhanteraren.
FileDeleted En fil raderas fran filhanteraren.
FileMoved En fil flyttas.

FileCopied En fil kopieras.

FileCheckedOut

En fil checkas ut.

FileCheckedOut

En fil checkas in.

DirectoryAdded

En mapp skapas i filhanteraren.
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Héndelse Innebéar

DirectoryDeleted En mapp raderas fran filhanteraren.
DirectoryMoved En mapp flyttas.

DirectoryCopied En mapp kopieras.

Starta nésta instans

Alla definitioner som &r skapade visas i listan under texten Nar en instans av angivna definitioner
avslutas kommer automatiskt en instans av denna definition startas. Genom att markera en annan
definition kommer den att starta automatiskt efter den du just nu skapar.

Plats i strukturen

Om du har valt en sidrelaterad handelse kan du vélja pé vilken plats i tradstrukturen som det
ska galla. Du maste inte valja en plats men d& kommer instansen att trigga pa den handelse du
valt i hela strukturen.

Sidtyp som definitionen ska galla

Ibland har man specifika mallar for olika funktioner pd webbplatsen. Med hjélp av alternativet
Givet en sidrelaterad handelse, ange for vilka sidtyper som definitionen ska gélla kan du peka ut en
viss sidtyp som ska trigga instansen. Du maste inte vélja en sidtyp och gor du inte det kommer
instansen att trigga pa den héandelse och plats du valt, oavsett vilken sidtyp redaktdren har
anvént.

© EPiServer AB



30 | Administratérshandbok EPiServer CMS 5 Service Pack 1

Fliken K&rande instanser

Om du som administrator vill se vilka floden som for tillfallet anvands kan du se en lista pa alla
korande instanser pé fliken Kérande instanser. Du nar den fliken antingen fran Administration av
arbetsfloden eller nar du tittar pa en specifik definition. Du kan har se vem som ar tilldelad en
uppgift men annu inte utfort den. Du kan ocksa se de utférda uppgifterna och kommentarer
som redaktdren lamnat till uppgiften, harifrdn kan du ocksa ta bort floden. D3 tar du bort den
aktiva instansen, inte hela arbetsflodet.
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Fliken Startparametrar

Innehallet pa fliken Startparameterar varierar for varje typ av flode. Vilka instaliningar man kan
gora for varje typ bestams nar man utvecklar flodet. Generellt forsoker man gora flodet sa
anpassningsbart som mdjligt fran adminlage istallet for att hardkoda in varde som sannolikt
kommer att kunna variera. Nedan ger vi en kort beskrivning dver de olika instaliningar som kan
goras pa de floden som foljer med en standardinstallation.

Godkannande i flera steg efter varandra

Flodet for Godkannande i flera steg &r till for att kunna ha ett sekventiellt flode for godkan-
nande i flera steg. Har har vi satt upp ett scenario dar tva personer efter varandra ska kontrol-
lera produktsidor som redaktorer skapar. Jane ar den som ska kontrollera att priserna stimmer
och Pelle ska kontrollera text och hild. | det har flodet har vi mojlighet att stélla in vilken grupp
eller person som ska godkéanna sidorna. Nar den sista personen har godkéant sa kommer sidan
att publiceras.

Om vi ger redaktdrerna rattigheter att andra i flodet ska vi ocksa har markera alternativet Val av
godkannare mojligt fran redigeraldge. D& kommer redaktoren att sjalv kunna byta ut Jane eller
Pelle mot andra personer eller grupper. Det krdver dock att vi dven ger dem réttigheter att
andra pa fliken Sakerhet.
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Godkannande i flera steg i parallella led

Flodet for Godkannande i flera steg i parallella led &r till for att kunna ha ett parallellt flode for
godkannande i flera steg. Har har vi satt upp ett scenario dér tva personer parallellt med varan-
dra ska kontrollera nyhetssidor som redaktorer skapar. | det har fallet har vi valt att ange en
grupp som ska godkinna sidorna. Det innebér att det kan vara manga medlemmar av gruppen
och att nagra av dessa ska godkanna sidan. Vid alternativet Ange minsta antal som maste god-
kanna har vi angivit tva. Det innebar att tva personer ur gruppen maste tycka till om sidan. Om
den andra personen har godként sidan kommer sidan att publiceras och uppgiften plockas bort
fran alla andra gruppmedlemmar. Om den forsta personen inte godkanner sidan kommer upp-
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giften tas bort fran de 6vriga och sidan kommer inte att publiceras. Detta eftersom vi har sagt
att tvd maste godkanna sidan.

Om vi ger redaktdrerna rattigheter att dndra i flodet ska vi ocksd har markera alternativet Val av
godkannare mdjligt fran redigeraldge och Val av antal godkannare mojligt i redigeralage. Da kom-
mer redaktoren att sjalv kunna byta ut gruppen mot nagra andra personer eller grupper. De
kommer ocksa att kunna vélja hur manga som ska godkénna. Det kraver dock att vi dven ger
dem rattigheter att 4ndra pa fliken Sakerhet.
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Oversittning av sidor med EPiServer globaliseringsstod

Floédet for dverséattning av sidor med EPiServers globaliseringsstdd dr till for att enkelt kunna
fordela uppgifter nar det géller webbplatser som ska finnas pa flera sprak. Som redaktor upple-
ver man att man har en webbplats, fast att det egentligen finns parallella tradstrukturer med
andra sprak. Om olika personer ska skapa de olika sprakversionerna ar det bra att satta upp ett
flode som skickar uppgifter till rdtt person nér det &r dags att dversétta sidor.

Vi har satt upp ett scenario dar enbart produktsidorna pa webbplatsen ska Oversattas med
ytterliggare ett spréak. | vart fall ar det en engelsktalande redaktor som gor forsta jobbet med
sidan. Nar denne publicerar sidan triggas forst flodet for sekventiellt godkdnnande och nar
informationen &r godkand av tva personer triggas flodet for Gversattning och en person far i
uppgift att skapa en svensk version av samma sida. | det hér flédet finns det manga installningar
att gora:

Start fordrdjning (minuter) Det &r mojligt med denna parameter att fordréja starten av instan-
sen. Det &r ganska vanligt att den forsta personen publicerar sidan lite snabbt och sedan ser
andringar som bor goras, da ar det smidigt om det inte skickas uppgifter varje gdng man publi-
cerar.

Tid tills pAminnelse skickas (timmar) Om personen/gruppen som ska Oversitta sidan inte gor
det, kommer det att skickas en padminnelse efter sa lang tid som du anger i detta falt.
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Tid for éversattning (timmar) Oversittningen méste vara gjord och sidan publicerad fore den
tid som anges i detta falt. Om det inte gors skickas en notifikation om det till processagaren.

Spréakversionen maste publiceras Uppgiften &r inte klar innan sidan publiceras om detta alterna-
tiv ar markerat. Det innebér att uppgiften inte forsvinner fran Aktivitetslistan forran sidan ar
publicerad.

Processdagare Den person eller grupp som &r processagare far information fran flodet. Det
kommer bland annat notifikation nar sidan ar dversatt och publicerad och om &versattningen
inte gors inom utsatt tid.

Oversittare for ej angivna sprak Det 4r mest vanligt att utse en redaktor for varje sprak. For de
sprak som vi inte har nagon specifik redaktor, kan vi ange en person eller grupp som fér ta hand
om de Gvriga spraken.

Lagg till 6versattare for Valj sprak i rullningslisten och ange sedan vilken grupp eller anvéndare
som &r ansvarig for det spraket. Det ar endast de sprak som finns aktiverade pa webbplatsen
som visas i rullningslisten.
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Begaran om aterkoppling

Flodet for begaran om aterkoppling &r till for att en redaktor enkelt ska kunna be kollegor eller
ansvariga om aterkoppling pa det som &r gjort. Det kan handla om bildval, sprakfréagor eller hur
man anvéander en viss sidtyp.

Vi har satt upp ett scenario dér alla redaktorer har ratt att starta en instans pa detta flode. Vem
som helst ska kunna be om aterkoppling. Vi har ocksé givit dem rattigheter att sjélva skriva sin
fraga och bestimma vem som ger dem aterkoppling. De kan ocksa vélja att satta sig sjalva som
processagare, da far man notifikationer om uppgiften inte gors.

Las garna om hur man som redaktor startar en instans pa flédet och de olika installningar som
kan goras i Redaktdrshandboken for EPiServer CMS 5 Release 1.
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Redigera definition

Om en person slutar och nagon annan ska ta dennes plats i ett flode kan du redigera de redan
befintliga flodena. Valj Arbetsflode pa fliken Admin i adminlage. Befintliga arbetsfloden pa webb-
platsen listas da till htger. Genom att klicka pa knappen Andra pa flodet i listan kan du redigera
arbetsflodet. Gor dina forandringar pé respektive flik och avsluta med att valja Spara hogst upp,
ovanfor flikarna.

Ta bort definition

Om du av nagon anledning vill ta bort ett helt arbetsflode kan du gora det fran adminlage. Val]
Arbetsflode pa fliken Admin i adminlage. Befintliga arbetsfloden pd webbplatsen listas da till
hoger. Genom att klicka pa knappen Ta bort raderar du definitionen av flodet. Tank pé att alla
aktiverade instanser pd detta arbetsflode avslutas om du tar bort det.
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Filhantering i EPiServer

Filhanteringen i EPiServer CMS ar en del av det vardagliga arbetet fér redaktorer. De skapar
sidor i EPiServer CMS som lagras i databasen. Sidorna har bilder och dokument lankade till sig
som lagras i en filstruktur som anpassas for varje webbplats. EPiServer CMS har fullt stdd for fil-
hantering pa servern via webblasaren. Fran EPiServers filhanterare kan redaktorer skapa katalo-
ger, ladda upp filer och hantera filerna genom att kopiera, flytta, ta bort m.m. For att det ska
vara enkelt att arbeta med kataloger och filer for redaktdrerna ar det viktigt att man redan fran
boérjan har en policy hur man ska anvinda det. Man kan ocksa styra upp behorigheterna till olika
kataloger sa att det pa s satt blir enkelt.

EPiServer CMS har ocksa stod for versionshantering av de filer som laddas upp till servern. Det
&r mojligt att folja alla forandringar av en fil och se vem som har gjort vad med den. Det &r
ocksd mojligt for en redaktor att Checka ut en fil sd att ingen annan kan andra i filen innan den
har checkats in igen. Lds mer i Redaktdérshandboken hur filhanteringen fungerar i det dagliga
arbetet som redaktor.

Filhanteringen i adminldge har samma funktionalitet som i redigeraldge. Skillnaden &r den att i
administratorsldget har du hogre behdrigheter. N&r ni valt att anvénda filhanteraren fullt ut bor-
jar arbete i adminlage for att dar bestamma vilka grupper som ska fa géra vad i olika kataloger.

For att sdkerhetsfunktionen med att satta rattigheter pa kataloger och filer ska fungera maste fil-
hantering konfigureras upp i web.config. For att dokumenthanteringen ska fungera i en katalog
maste detta ocksé konfigureras. | en standardinstallation &r de startpunkter som finns forbered
med dokumenthantering och rattighetshantering.

En eller flera startpunkter i filhanteraren

Nar man konfigurerar sin EPiServer CMS véljer man hur manga start-
punkter som ska finnas i filhanteraren. En startpunkt kan peka p& en | Mappar A
specifik fysisk plats. Den platsen behdver inte finnas pd samma server
som Ovriga filer till EPiServer CMS. Man kan anvinda det till manga
olika saker, men ett vanligt scenario ar att man vill ha tillgéng till flera | Geartpunkter #
olika filservrar fran webbplatsen.

L sidans mapp

L4 Global mapp
Det &r alltid en och samma startpunkt som visas i lankverktyget nar

redaktorerna véljer att infoga bilder och dokument. Det &r vanligt att 'LJ Dokwrnent
man véljer den mest anvdnda katalogen som standardkatalog i lank-
verktyget. Alltsa den katalog som du vill att redaktérerna i férsta hand
ska ladda dokument till. Denna instélining g6r man i konfigurationen i web.config.

- - s

Bilden till hoger har tva startpunkter, forutom Sidans katalog som hér ar dopt till Sidans mapp.
Den katalog som har namnet Global mapp ar den som 6ppnas nér lankverktyget 6ppnas.

Konfigurera startpunkter

Tekniken som anvénds for att hantera kataloger i EPiServer &r standardteknologi fran Microsoft
som heter Virtual Path Provider. Det innebér i praktiken att man kan bygga egna I6sningar for
filhantering och via EPiServers APl.er jobba med dem i EPiServer CMS. | en standardinstallation
av EPiServer CMS 5 finns det tva startpunkter och sidans katalog konfigurerade. Vid installation
anges en VPP-katalog och det &r den fysiska plats som dessa standardkataloger kommer att lag-
ras. Denna katalog maste lagras utanfor mappen som &r roten till webbplatsen for att rattighets-
hanteringen ska fungera.

Konfigurationen av startpunkter gors i web.config. Bilden nedan visar hur det ser ut i en stan-
dardinstallation. Genom att andra attributen dr det mdjligt att fordndra konfigurationen av de
uppsatta startpunkterna. Det ar ockséd mojligt att kopiera en startpunkt for att lagga till fler. Den
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startpunkt som visas forst i listan och har attributet ShowlInFileManager="true” ar den start-
punkt som kommer att dppnas nar en redaktér 6ppnar filhanteraren eller infogar bild/doku-

ment.

Eelerumsnta”

Page Filea™ wir
atalog="Wak™ pk
Hosting. VirtualF

- FPApEF Les

4 iderverDocumentation Filea\PageFiles™
pgfrovider EFiServer” /2
Lobal, ™
\EFiServerDooumentacion_Files\Clobala”
gPeowides [ EFLZecwec™ M

shacusentation Files)ocussnta™

eype="EPiderver.Veb. Hosting. Virtual PachVeraioningProvider, EFiGerver” /o2

Attribut

Kommentar

customFileSummary

Ar en XForms fil som innehéller forumlar for ifyllande av metadata.

showlInFileManager

Anges som true/false. True innebdr att startpunkten kommer att visas i
filhanteraren. False att den inte kommer att visas.

virtualName Ar det namn som visas i filhanteraren.
virtualPath Virtuell s6kvag till roten av filsystemet
bypassAccessCheck | Anges som true/false. True innebédr att ingen behorighet kommer att

kontrolleras innan en redaktor skapar mappar och laddar upp doku-
ment. False betyder att behdrigheten alltid kontrolleras.

indexingServiceCata-
log

Ange det katalog namn for Indexing Service.

physicalPath

Den fysiska sdkvégen till den katalog som ska visas.

Name

Ett unikt namn pé instansen

max\Versions

Anger hur méanga versioner av en fil som ska kunna lagras.

Global katalog vs Sidans katalog

| EPiServer CMS &r det mojligt att arbeta med tva olika metoder nar det galler uppladdning av
filer. De vanligaste &r att bada anvands parallellt och redaktorer véljer sjalv vilken metod som
passar bast beroende pa sidan som skapas.

Sidans katalog

Nar en redaktdr laddar en fil till sidans katalog skapas det alltid en ny katalog som &r kopplad till
sidan. Katalogen far ett namn bestdende av siffror. Om man har manga sidor med filer pa alla
sidor innebdr det att man far ménga kataloger i sin struktur. Sidans katalog ar i en standardinstal-
lation dopt till Page Files. Detta &r mojligt att &ndra i web.config om man vill.

En fordel med att anvanda sidans katalog ar att man som redaktor inte behover hélla reda pa
var man ska gora av sina bilder. En annan &r att man fran adminldge kan anvanda funktionen Ta
bort oanvénda filer. Det innebér att alla kataloger som ar kopplade till sidor som inte l&ngre finns
pa webbplatsen, raderas. Om ni anvinder sidans katalog speglas ocksé de rattigheter som géller
for en sida 6ver till katalogstrukturen. Man kan anvanda det till manga olika saker, men ett van-
ligt scenario ar att man vill ha tillgang till flera olika filservrar fran webbplatsen.

Fordelen med att ladda filer till sidans katalog ar att redaktorna inte sjdlva maste ta bort gamla
bilder. En nackdel 4 om man anvinder samma filer pd méanga olika sidor, dd maste man ladda
upp dem till en ny katalog varje gdng man ska anvanda filen.
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Global katalog

Nar en redaktdr laddar en fil till en global katalog ska redaktéren placeras sig i den katalog som
denne vill att filen ska lagras i innan uppladdningen sker. Det kan da vara lampligt att ha byggt
upp en filstruktur som redaktoren kanner igen och forstar innan arbetet startar. Man kan har
ocksa ge redaktoren rattighet att skapa egna kataloger och 6vrig filhantering.

En férdel med att anvanda den globala katalogen &r att man som redaktdr enkelt kan hitta till-
baka till bilder som redan ar uppladdade till webbservern eftersom allt lagras i en katalogstruk-
tur som man kéanner igen.

En nackdel med att anvinda den globala katalogen ar att det 4r svart att halla reda pa vilka filer
som anvénds och inte. Det finns ingen automatiserad rensning av katalogerna, varje redaktor
eller administrator maste rensa katalogen helt pa egen hand. Om du anvander EPiServers filhan-
terare nér du ska flytta eller ta bort sidor far du alltid en varning om filen anvands av négon sida
i systemet.

Sétt behorigheter pa kataloger

o Ndr du konfigurerat filhanteraren med de startpunkter som du vill ha och skapat katalo-

ger for olika redaktorsgrupper ska du ge rattigheter till de olika katalogerna. Har utgar vi

fran att du redan har kunskap om rattigheter och olika anvandargrupper i EPiServer. Om inte
b6rja med att lasa kapitlet Arbeta med behdérigheter pa sidan 9.

Det &r vanligt att Everyone har lasrédttigheter i alla kataloger. Detta for att alla oftast ska kunna
se bilder och lasa dokument pa sidan. Om man skapar en katalog for att ladda filer till ett
extrandt dr det snarare osannolikt att Everyone ska har rattigheter i den katalogen.

Redaktorer kan ha fem olika nivaer av rattigheter i en katalog. Féljande nivaer finns:

Las innebar att gruppen/anvandaren har rattigheter att lasa i katalogen. Darmed ocksa rattighet
att lanka till information i katalogen.

Skapa innebar att gruppen/anvéndaren har rattigheter att skapa kataloger och ladda upp filer till
katalogen.

Andra innebér att gruppen/anvindaren har réttigheter att 4ndra namn, flytta och kopiera inne-
hall i katalogen.

Radera innebdr att gruppen/anvandaren har rattigheter att ta bort informationen fran katalogen.

Administrera innebar att gruppen/anvandaren har ratt att satta rattigheter pa kataloger frén
redigeraldge. Detta har ingenting med adminlége att gora.

Sé& har gor du for att sétta ratttigheter pa kataloger:
1. Vilj Filhantering pa fliken Admin i adminlage.

2. Oppna den katalog som du vill sitta rattigheter pd genom att dubbelklicka pa katalogen.

3. Vilj verktyget Andra rattigheter. (Du kan ocksd vilja detta verktyg genom att hogerklicka
direkt pa katalogen, steg 2 och 3 i ett.)

4. De grupper som har rattigheter i katalogen just nu visas. Ofta &r alternativet Arv rattighe-
ter fran Gverordnad katalog markerat. Avmarkera detta genom att klicka pa bocken i rutan.

5. For att lagga till fler grupper eller anvandare valjer du Lagg till anvandare/grupper.
6. Ange vilken niva av réttigheter respektive grupp eller individ ska ha.

7. Vélj Spara ovanfér grupperna.
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Alla underliggande kataloger &rver automatiskt samma réttigheter som en dverordnad om detta
inte fordndras manuellt. Om redaktéren skapar nya kataloger kommer de ocksa att 4rva samma
rattigheter.

Om knappen &ndra rattigheter inte ar aktiv innebdr det i de flesta fall att filhanteraren inte &r
ratt konfigurerad. Det kan ocksd bero pé att du inte har den behdrigheten som kravs for att
andra rattigheter pa kataloger.

Ta bort oanvanda filer

Nar redaktorerna laddar upp filer till webbservern kan denne vélja att ladda till Sidans katalog.
Da skapas en katalog som ar kopplad till den aktuella sida som redakt6ren arbetar med. Katalo-
gen som skapas far ett eget namn bestéende av siffror. Filen som redaktéren laddar upp lagras i
den nya katalogen. Nar redaktéren tar bort sidan fran webbplatsen ligger fortfarande bilder och
dokument kopplade till sidan kvar pa webbservern.

Genom att vélja alternativet Ta bort oanvanda filer tar du bort alla kataloger dér redaktodrerna
anvant Sidans katalog. For att filerna ska tas bort fran webbservern maste sidan vara borttagen
och papperskorgen tomd. Fran det att papperskorgen &r tomd tar det ytterligare 30 dagar
innan du kan ta bort oanvanda filer.

Behdrighet till avancerad uppladdning av filer

Né&r en redaktor ska ladda upp filer till webbservern, gérs det genom EPiServers ldnkverktyg
eller filhanterare. Det ar mojligt att tillita en grupp eller individ att anvdnda avancerad uppladd-
ning. Det innebdr exempelvis att en redaktdr kan ladda upp flera filer samtidigt genom att dra
och slappa filer fran Windows filhanterare till EPiServers filhanterare.

Sa har gor du for att ge vissa grupper/individer behdorighet till avancerad uppladdning.

Vilj Atkomst till funktioner, pé fliken Konfig.
Vilj Andra efter Tilldt avancerad uppladdning av filer via t.ex. drag and drop.

De grupper/anvandare som har tillgéng till avancerad uppladdning visas i listan.

> W

Légg till eller ta bort de grupper och anvéandare, s& att endast de som ska ha tillgang till
avancerad uppladdning visas.

5. Vélj Spara ldngst ned pa sidan.
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Anpassa redigeralage

| EPiServer CMS har du stora mdjligheter att anpassa redigeraldget till din organisation och dina
redaktorer pa bésta satt. Det ar darmed mojligt att ta tillvara redaktorernas tidigare kunskaper
och anpassa redigeralaget sa att det fungerar olika for olika personer. Tanken med EPiServer
CMS &r att det ska vara enkelt att anvdnda. Vad som menas med enkelt &r olika for olika indivi-
der och déarfor kan det behdvas anpassningar for att vara enkelt for alla.

Vi kan dela upp anpassningen i méanga olika delar. Det gér att anpassa vilka sidtyper som ska
anvandas, vilka falt som finnas i en viss sidtyp, vilken flik som félten ska finnas pa och vem som
ska fa se vilken flik. Vi kan ocksa arbeta med olika knappar i editorn, vilka som ska anvandas och
inte. Vi kan ocksa hjalpa redaktérerna med standardvarden pa olika falt. Slutligen kan vi ocksa
arbeta en del med spraket pa olika delar, sa att alla enkelt forstar vad olika falt innebar.

Mycket av det hér arbetet gors av leverantdren av Idsningen. Det finns i det flesta fall en tanke
pa hur man ska uppdatera webbplatsen pé ett bra sétt, likaval som det finns ett bra tank for hur
besokarna ska bete sig pa webbplatsen. Aven om det hir arbetet redan &r gjort ar det lampligt
att ha kunskap om hur du g6r om det finns behov av féréndringar.

De flesta av dessa instéllningar gors pa fliken Sidtyp i adminlage. Dér finns dven en del funktioner
om att skapa nya, kopiera sidtyper, redigera egenskapstyper med mera. Denna del tas kortfattat
upp i denna bok, da det i forsta hand ror utvecklingsarbetet.

Sidmallar vs Sidtyper

| EPiServer CMS finns bade sidmallar och sidtyper. Sidmallar 4r de aspx-sidor som visas for
besokarna och som innehaller den funktionalitet som Gnskas for en viss funktion. Sidtyper dare-
mot &r det formuldr som redaktoren fyller med information i EPiServer. Rent definitionsmassigt
ror arbetet inne i EPiServers redaktdrs- och administratorsldge i forsta hand sidtyper. | Redak-
térshandboken och i dagligt tal bendmns oftast sidtyper som sidmallar. Har anvander vi den rik-
tiga benamningen, sidtyper. L4s mer om sidmallar under EPiServers sidmallar pé sidan 61.

Listan Over sidtyper i redigeralége

Nar en redaktor skapar en ny sida visas en lista éver de sidtyper som denne kan valja pa. Listan
kan anpassas sa att det blir sa enkelt som maojligt att skapa nya sidor och valja ratt mall. | redige-
ralage dr det sidtypens sorteringsindex som styr listan. | adminldge kan du vélja om du vill sor-
tera listan efter sorteringsindex eller alfabetisk ordning genom att klicka pa knapparna till
vanster i menyn.

Sidtypernas sortering i listan

Sorteringen av sidorna i redigeralage skapas utifran det sorteringsindex som varje sidtyp har.
Sidtypen med l4gst indextal kommer forst. Alla nya sidtyper far som standard talet 100.

Sa hér gor du for att dndra sorteringsindex pa sidtypen:
Vélj den sidtyp som du vill &ndra sorteringsindex pa, pa fliken Sidtyp.

Valj Instéliningar.

1

2

3. Vélj fliken Information.

4. Ange ett tal som dr hogre eller |agre &n andra sidtyper i faltet Sorteringsindex.
5

Vilj Spara.
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Tillgangliga sidtyper under en viss sidtyp

Det ar mojligt att vélja vilken typ av sidor som ska finnas tillgdngliga fér redaktdren nar denne
skapar en undersida till en viss sidtyp. Denna funktion anvands till exempel vid kalender eller
nyhetslista. Undersidor till sidtypen kalender ska vara av sidtypen kalenderh&ndelse. Genom att
endast ge redaktoren tillgang till den sidtypen behdver det aldrig bli fel. De far helt enkelt ingen
annan sidtyp att vélja pd. Det ar ocksd lampligt att dolja sidtyper som inte ska anvidndas med
denna funktion. Ju farre sidtyper en redaktor behover vilja pd desto enklare blir det. Nar man
vél har skapat den sida man behdver for exempelvis sokmotorn behéver man ju inte langre ha
den tillganglig, svida man inte planerar att ha fler soksidor vill siga.

EPiServer CMS haller dven kontroll 6ver om en redaktor forsoker flytta en otillaten sidtyp till en
plats dar du angivit att den inte far skapas.

S& hér gor du for att valja vilka sidtyper som ska vara tillgangliga under en annan sidtyp:
Vilj den sidtyp som du vill specificera underliggande sidtyper till, pa fliken Sidtyp.

Valj Instéllningar.

Vilj fliken Tillg&ngliga sidtyper.

> wo o

Alternativet Alla sidtyper &r tillgéngliga &r ofta markerad. FOr att kunna valja enskilda sidty-
per maste du avmarkera detta alternativ.

5. Ange vilken/vilka sidtyper du vill ha tillgdngliga under den sidtyp som du nu redigerar
genom att markera kryssrutorna framfor sidtypernas namn.

6. Vilj Spara.
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Sidtypen tillganglig i redigeraldge

Det &r mojligt att délja en sidtyp i redigeraldge helt och héllet. Det ar inte kopplat till en specifik
sidtyp. Ett senario kan vara med sidtypen Sék. Det &r ganska vanligt att man bara vill ha en sok-
sida p& webbplatsen och inte flera pa olika stillen. D& skapar man den soksidan och déljer
sedan sidtypen. DA kan redakttrerna inte komma at mallen och darmed inte skapa flera.

S& hér gor du for att dolja en sidtyp i redigeralage:

1. Vilj den sidtyp som du vill dolja fran redigeraldge, pa fliken Sidtyp.
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Valj Instéllningar.
Valj fliken Information.

Avmarkera alternativet Tillganglig i redigeralége.

a > w N

Vilj Spara.

Standardvéarde pa falt

Alla falt som en redaktor har i uppgift att skriva innehall i kallas for egenskaper. Alla sidtyper
innehaller olika egenskaper och har olika funktioner. | EPiServer CMS finns det vissa egenskaper
som ar standardfalt pa alla mallar, alltsd falt som inte kan viéljas bort. Varje sidtyp innehaller
ocksa ett antal egenskaper som gor att sidan kan skapas enligt mallens funktionalitet. Ibland ar
det lampligt att hjélpa sina redaktérer genom att ge standardvérden pa falten. Det finns mojlig-
het att ange standardvirden bade pé& de egna falten och standardfalten.

Ett senario kan vara att vi anvander faltet Skribent dar varje redaktdr ska skriva sitt namn nar de
skapar en sida. Vanligtvis &r en redaktdr ansvarig for en del i trddet och skapar ddrmed néstan
alltid undersidor till en huvudsida dar de har rattigheter. D& kan vi sitta att denna egenskap ska
arva sitt varde fran sin huvudsida som standardvarde. Da far faltet Skribent alltid det namn som
star i huvudsidan som standard. Det &r alltid mojligt for en redaktor att andra ett standardvarde.

Sa har gor du for att vélja standardvarde pa en enskild egenskap:
1. Vilj den sidtyp dar egenskapen finns, pa fliken Sidtyp.

2. Klicka pd namnet p& den egenskap du vill andra pa.

3. | delen Standardvarden kan du vélja att inte ange standardvérde, att den ska &rva vérde
eller att ange ett eget vérde.

4. Valj Spara.
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Standardvarden pé standardfélt

P& alla mallar i EPiServer CMS finns ett antal egenskaper (falt) som inte gar att valja bort. Det ar
dock mojligt att sédtta standardvarden pa dessa egenskaper for att hjilpa redaktorerna i sitt
arbete. Ett senario kan anvandas p& mallen Nyhetssida. Vi har en policy fér nyheter pa webb-
platsen som séger att en nyhet &r en nyhet i 30 dagar efter det ska den flyttas dver till Nyhets-
arkivet. For att forenkla skapandet av nyheter anger vi darfér dessa tvd egenskaper som
standard pa mallen Nyhetssida.

S& har gor du for att dndra standardvarde pa EPiServers egenskaper:

1. Vilj den sidtyp som du vill specificera underliggande sidtyper till, pa fliken Sidtyp.

2. Vdlj Instéliningar.

3. Vilj fliken Standardvarden.

4, Ange standardvarden for de falt som du vill ha varden pa.

5. Vdlj Spara.

@ My [FiSarer CMG 5§ - EPGences 514724 - MOT FOR, COMMERLEAL USE - Windows Inbemet JERETI =

G‘-D' £ hitpcffmanuals.uth epaefomelliadminddefaultaspe

G| My PG CHIES - iarier 51004 NOTF. | | LECEER
EPISERVER o ——

Redigera "[Public] News item”™ <
Hilk oot S grencRROg N IVennation o Sypan.

Mspern | Mtator | Elbirt

[ FORRRY o

[¥] Arge srpassede stardardvirden for sidor sum anvnder sidbypen

Py iy fgarvibognt yioee
[prairmerdcn gt

'y Gidtyper  123. ABCs
[Pl | Foanalard page
[P | Prect s
[Pl | Eoiry ey

hiagme
Sartpubleerngrickius relitedt frlin e sidon shapas | | minut =
Sutpublosringsdshum relstivt frln rdr sidsn Sapss ) LTI

R [ Ve sictan i memyer

[P ) Pl meplorer Saterngsrd | ]

fﬁ*‘ff‘-ﬂh‘ﬂ"w “exlrrrnpicnbms Erilgl skapadatum (eenast dvarsh -

[Pube] tapsg

[Public] 55 soarce =

T e} % erintions = S fele LD j
Miram -

Product boersed by EPSerser Traning

© EPiServer AB



Anpassa redigeralage | 43

Knappar i editorn

Om du redigerar/skapar en egenskap som har fler &n 255 tecken far du en editor som standard.
Da kan du alltid valja vilka knappar som ska vara tillgidngliga for respektive editor. | alternativet
Egenskaper for HTML-editorn kan du ange vilka knappar som ska finnas tillgdngliga. Om du
avmarkerar alla alternativen blir egenskapen ett vanligt inmatningsfélt av typen textarea. | en
standardinstallationen &r knappen Tecken dold.
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Vissa redaktdrer behover alla knappar i editorn

| de flesta fall 4r det bra att délja de knappar som en redaktor inte har s& stor nytta av, eller
som kanske kan forstora mer dn vad de hjélper. Det &r vanligt att man tar bort knappen Under-
strykning och Visa/délj HTML som exempel. Vissa redaktdrer och administratdrer anser att de
har behov av alla knappar for att kunna ratta till eventuella fel som kan ha uppkommit. Det &r da
mojligt att dessa grupper och/eller individer tillgang till alla knappar.

S& har gor du for att ge vissa grupper/individer tillgang till alla knappar i editorn:
Vilj Atkomst till funktioner, pé fliken Konfig.

Vilj Andra efter Alla funktioner tillgéngliga i editorn.

De grupper/anvédndare som har alla knappar tillgangliga visas i listan.

> W

Légg till eller ta bort grupper och anvéndare, sa att endast de som ska ha tillgang till alla
knappar visas.

5. Vil Spara.
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Egenskaper for editorn

| EPiServer CMS finns det mojlighet att definiera vissa installningar for editorn. Det gér att
bestamma storleken pa editorn och hur en ENTER- tryckning ska tolkas. Las mer om hur du gor
det under Redigering pa sidan 70.

Det &r ocksa mojligt att utoka den lista med olika formatmallar som &r valbara i editorn. Léas
mer om det under Editorns formatmallslista pa sidan 62.

Tvingande falt

| EPiServer CMS &r det magjligt att tvinga redaktdrerna att fylla i vissa falt. Den installningen gors
pa respektive egenskap for varje sidtyp.

Sa hér gor du for att stélla in tvingade falt;

1. Valj den sidtyp dar egenskapen som du vill ha tvingande finns, pa fliken Sidtyp.
2. Klicka pa namnet pé den egenskap du vill &ndra pa.

3. Markera alternativet Vardet maste anges.
4

Vilj Spara ldngst ned pa sidan.

Ddlja félt 1 redigeraldge

| EPiServer CMS &r det mojligt att inte visa alla falt i redigeraldge. Det innebér ju givetvis att
redaktoren inte kan dndra det virde som &r lagrat pa egenskapen. Men det kan ibland vara syf-
tet. Den installningen gors pé respektive egenskap for varje sidtyp. Som standard ar alla falt syn-
liga i redigeraldge.

S& har gor du for att dolja falt i redigeralage:

1. Valj den sidtyp dar egenskapen som du vill ha tvingande finns, pa fliken Sidtyp.
2. Klicka pa namnet pé den egenskap du vill &ndra pa.

3. Avmarkera alternativet Visa i redigeralage.
4

Vilj Spara langst ned pa sidan.

Faltens sOkbarhet i EPiServers sokmotor

| EPiServer CMS finns en funktion for s6kning av innehall pad webbplatsen. Sokningen behéver
inte ske i alla falt. Det kan vara lampligt att ta bort vissa falt frdn s6kningen for att sékmotorn
inte ska ge tréffar pa saker som kanske inte berdr innehallet pa sidan, som exempelvis faltet Skri-
bent. Som standard &r alla félt sokbara.

Sa har gor du for att ett visst undantaga ett falt fran s6kning:

1. Vilj den sidtyp dar egenskapen som ska vara sokbar finns, pa fliken Sidtyp.
2. Klicka pa namnet p& den egenskap du vill andra pa.

3. Avmarkera alternativet S6kbar egenskap.
4

Vilj Spara langst ned pa sidan.
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Féltens ordning i sidtypen och flikplacering

Alla falt som redaktoren kan fylla med information har en viss ordning, som hanteras pa sidty-
pen i adminldge. Alla egenskaper kan placeras pa olika flikar och varje flik kan ha olika rattighe-
ter. Med hjalp av dessa funktioner kan vi skapa ett s& enkelt formular som mojligt for
redaktorerna. De som har minst behov av avancerade delar har bara tillgdng till den eller de fli-
kar som de vanligasta falten 4r placerade pa.

S& hér gor du for att andra faltens ordning:
1. Valj den sidtyp som du andra faltens ordning p4, pa fliken Sidtyp.
2. Alla egenskaper (falt) listas pa sidan i den ordning som de &r i nu.

3. Flytta en egenskap genom att klicka pa pil upp eller ned beroende pa vilken ordning du vill
ha.
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S& hér gor du for att valja vilken flik en viss egenskap ska placeras pa:

1. Valj den sidtyp med egenskapen som du vill placera pa en viss flik, pa fliken Sidtyp.

2. Klicka p& namnet pé den egenskap du vill &ndra pa.

3. I rullningslisten Placera under flik véljer du vilken flik den aktuella egenskapen ska placeras
pa.

4. Valj Spara.

Redigera flikar

Om du vill dela upp dina egenskaper pa fler flikar, & det mojligt genom att vélja funktionen
Redigera flikar. Har kan du ocksé bestamma vilken ordning flikarna ska vara i och vilka rattigheter
en viss flik ska ha.

S& har gor du for att skapa/redigera flikar:
Valj Redigera flikar pa fliken Sidtyp.
Valj Lagg till for att skapa en ny flik. Klicka pé flikens namn for att redigera en flik.

1
2
3. Ange flikens namn i féaltet Flik.
4

Ange vilket indextal fliken ska ha i faltet Sorteringsindex. Ju lagre véarde desto langre till van-
ster placeras fliken.
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5. | faltet Kraver behérighetsnivd valjer du vilken behdrighetsnivd som ska galla for att en
redaktor ska se fliken. Det &r kopplat till den behorighet som redaktéren har pa sidan. Lis
mer om det Satt réttigheter i tradstrukturen pa sidan 15.

6. Vélj Spara till hdger.
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Skapa ny sidtyp

Som administrator ar det ganska ovanligt att du skapar nya sidtyper, det &r i forsta hand en
utvecklares uppgift. Varje sidtyp ar kopplad till en aspx-sida (sidmall) dar all funktionalitet pa
sidan programmeras. Om du inte har kunskap om hur du programmerar i ASPNET bor du inte
skapa nya sidtyper. Det som gors i adminlage ar att man skapar de falt i formuldret som redak-
torerna ska fylla i.

Sé& har gor du for att skapa en ny sidtyp:

Lo

Valj Skapa ny sidtyp pa fliken Sidtyp.
2. Ange ett namn pa sidtyper i faltet namn. Den hér texten styrs ofta av sprakfilerna.

3. Ange en text som beskriver sidtypen. Beskrivning &r den information som visas for redak-
téren ndr denne vdljer att skapa en ny sida.

4. Ange sokvagen och filnamnet till den sidmall som ska skapa sjalva webbsidan at besokaren.

5. Ange om sidtypen ska vara valbar i redigeraldge genom att markera Tillganglig i redigera-
lage. Las mer under Sidtypen tillganglig i redigeralage pa sidan 40.

6. Ange vilket indextal sidan ska ha i faltet Sorteringsindex. Lds mer under Sidtypernas sorte-
ring i listan pa sidan 39.

7. Vilj Spara.

© EPiServer AB



Anpassa redigeralage | 47

8 My {Perves CMS 5 - EFierver 5.01427.4 - NOT FOR COMMERCIAL LISE - Winclemt [nteimes Exlorer 1= i

@U Y S T Sy — = | 45| o M Bogie o -

WG My EPiSerer CMIES - EPiServer S1A1A - NOTE. '-“i" * B v o ov b

EPISERVER CMS5

| v 3 @ Redigera "Copy of [Public] Standard page™ &
m SHityp e recdigerar dbs grunaligaandn ndareaios an sl

2] Genercila nstalinigar Izpan Mramet oo

T I minemation R

-] WLankera sidtyper .

Shogn fry il £ —

[ " -] Sxar '

Kok T Copy of [Publc] Standied paga
Prdigrra SorTrkaset e Bastriming

Crmpriihas cprribagar Finaron iTenplalaaPubbFagesPage sipe
e fuatwrrgandi 100

Pt Ioereied o EPerver Traming ) Mgl packaar sl

Kopiera sidtyp

For att underlétta skapandet av en ny sidtyp &r det vanligt att man kopierar en sidtyp istéllet fér
att borja om fran borjan varje gang. Nar man kopierar en sidtyp foljer alla egenskaper med sa
man inte behover skapa dem igen. Sedan kan man redigera information pé sidtypen och respek-
tive egenskap.

Skapa egenskap

Varje sidtyp innehaller ett antal olika egenskaper. Det ar dessa egenskaper som skapar falten i
sidtypen. Det &r ovanligt att man skapar nya egenskaper, da dessa alltid maste kopplas med den
aspx-sida som visar sjalva innehallet pé sidan.

S& har gor du for att skapa en egenskap:
1. Valj den sidtyp dar egenskapen ska skapas, pa fliken Sidtyp.
2. Vélj Lagg till egenskap.

3. Ange ett namn pa egenskapen i faltet Namn. Detta namn anvands i programmeringen och
vid sprakinstaliningar.

4. Ange en rubrik for egenskapen i féltet Redigeringsrubrik. Den texten visas for redaktdren
nar denne anvander sidtypen, om inte faltet ar sprékkodat.

5. Ange en hjdlptext i faltet Hjalptext. Den texten visas for redaktdéren ndr denne anvénder
sidtypen, om inte faltet ar sprakkodat.

6. Vélj vilken typ av félt det ska vara i faltet Typ. | EPiServer CMS finns det ett antal olika
egenskapstyper att vélja mellan. Du kan vélja att ha heltal, strdng, sida, datum med mera.
Nar du valt Lang strang far du alltid mojlighet att anvanda html-editorn. Det ar ocksa moj-
ligt att skapa egna egenskapstyper.

7. Vdlj under vilken flik egenskapen ska visas under féltet Placera under flik. L4s mer om det
under Faltens ordning i sidtypen och flikplacering pé sidan 45.

8. Vilj om det ska finnas ett standardvarde pa fliken. L4s mer om det under Standardvarde pa
falt pa sidan 41.

9. Ange om faltet 4r tvingande eller inte i faltet Vardet maste anges. Las mer om det under
Tvingande falt pa sidan 44.

10. Ange om egenskapen ska vara sokbar eller inte i faltet Sékbar egenskap. L4&s mer om det
under Faltens s6kbarhet i EPiServers sékmotor pé sidan 44.
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11. Ange om faltet skall vara unikt for ett visst sprak om webbplatsen har aktiverat stodet for
globalisering genom att markera alternativet Unikt varde for sprak. Las mer om det under
Globalisering i EPiServer pa sidan 52,

12. Ange om egenskapen ska vara synlig i redigeraldge i féltet Visa i Redigeraldge. L4s mer om
det under Ddlja falt i redigeraldge pé sidan 44.
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Kategorier i redigeraldge

Kategorier i EPiServer CMS kan anvindas pa manga olika sitt. Det &r vanligt att man kategorise-
rar alla information for att f& en avancerad sokfunktion eller for f en personaliserad lista med
de sidor som intresserar bestkaren mest. Langt ifran alla webbplatser anvinder kategorier, men
for dem som gor det definieras de kategorier som redaktéren kan anvdnda med funktionen
Redigera kategorier. Har finns det mdjlighet att ange vilka kategorier som ska vara synliga och
valbara for redaktéren. Om kategorin inte &r valbar syns den bara som en rubrik.

S& hér gor du for att lagga till en ny kategori:
Vilj Redigera kategorier pé fliken Admin.

Valj Lagg till for att lagga till nya huvudkategorier.

Ange ett namn i faltet Namn. Detta namn anvénds i programmeringen.

> w o

Ange en beskrivning i faltet Beskrivning. Detta namn ser redaktdrerna ndr de ska vilja
kategori. Dessa falt kan ocksa sprakkodas.

5. Vilj Spara.
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& Vilj knappen Andra for att redigera information om en kategori.

g Lagg till kategori under vald kategori. Observera att ingenting férandras férran du valjer
Spara efter den kategorin.

4 Flytta upp kategorin i listan.
7. Flytta ner kategorin i listan.

3¢ Radera en kategori frén listan,
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Sprak i redigera- och adminlage

EPiServer CMS finns som standard pa elva sprak: svenska, norska, danska, finska, tyska, franska,
spanska, portugisiska, kinesiska, japanska och engelska. Fler sprak kan aven implementeras om sa
Onskas. Varje redaktor kan sjalv valja vilket sprak som denne vill se i redigera- och adminlage.
Instaliningen gors pa anvandarens konto. Denne kan sjalv andra sprak under Mina instéllningar.

Vilket sprak som ar systemsprak for hela webbplatsen dndras i web.config. Vid installation far du
ange vilket systemspraket ska vara, det varde kommer att skrivas i web.config. Det gar att 4ndra
om du byter sprakprefix pa “uiCulture”. Se bild nedan.

4glabalization reqetstIncoding="ukl-U" reapdsmseln Jing="utE-U"

res - gu=3E" 13 TRRSTED Diak Lo al & iEceProvidec Fa 1§Typee"ERiServer  Repouzcra, miRepiuscelicridecFactory

7, EPiSREURL”

FOréndra texter i redigeralage

For att gora EPiServer CMS sa enkelt som mojligt att anvanda kan man anpassa spraket i redige-
ralage sa att det passar det sprak som redaktorerna ar vana vid. Alla texter som finns i redigera-
och adminldge ar sprékkodade. Spréket styrs av filerna languageXX.xml och langXX.xml. Det
finns flera filer for respektive sprak. LanguageXX.xml innehdller texter som hor till redigera- och
adminlage, langXX.xml innehdller texter som tillhér de medféljande och anpassade sidtyperna
och sidmallarna.

Forandringar ska du gora i en ny xml-fil som du lagrar i katalogen \root\lang\ pa din server. EPi-
Server CMS laser in alla xml-filer i bokstavsordning, den xml-fil som &r sist i den ordningen &r de
egenskaper som systemet laser in.

Sé& har gor du for att dndra befintliga texter:

| ménga av standardmallarna finns filtet Skribent dar redaktoren ska ange sitt namn som ansvarig
for innehallet pa sidan. Var organisation vill nu att vi ska byta ut ordet skribent till Redaktér och
&ven forandra hjélptexten som visas for det faltet.

1. Vi borjar med att 6ppna filen langSV.xml i Notepad eller liknande editor. (Det maste vara
en editor som har stéd for UTF-8)
2. Kopiera huvudinformationen om spraket till en ny fil. Det brukar vara de fem forsta res-
pektive sista raderna i filen.
3. Kopiera de egenskaper du vill férandra, i det har fallet blir det féljande.
<property name="WrikterMame "=
<caption=  Skribent</caption=

<help> Mamn pad personen som &r ansvarig fér innehdllet=/help=
</properkty=

4. Byt ut de texter du vill férdndra och spara filen med ett namn som i bokstavordning kom-
mer att sorteras efter langSV.xml.

5. Resultatet kan exempelvis se ut som nedanstdende. Gor alltid en kopia av filen och andra
i kopian for att undvika problem vid en eventuellt uppgradering av EPiServer.
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J xtemplateLanguages¥.xml

<rxml wersion="1.0" encoding="utf-8" standalone="yes"2>

<language s
<language name="3wenska”™ id="3V">
<pagetypess
< COMmMOr s
<property hane="MriterNames">-
Loaptions Redaktér</caption:
<help> Nawh pd persohen son skrivit innehdllet pd sidan< helps
</propertys
</ common
< /pagetypess
< flangquages
£/ langquage s>

Det ar inte alltid enkelt att veta vad som &r vad i sprakfilerna. Alla egenskaper (falt) ar enkla att
kanna till. De borjar alltid med <property name="">. Inom situationstecknen star alltid egen-
skapens namn som den &r skriven i adminlage. Las mer under Skapa egenskap pa sidan 47. Om
du anda tycker att det &r svart att hitta kan du anvanda sokfunktionen i programmet for att leta
reda pé text och ersétta den med en annan.

Hjalpfiler

De hjélpfiler som finns i EPiServer CMS 4&r html-sidor och ligger lagrade i \MyEPiSer-
ver\XX\U\help\. Sidorna &r kopplade till respektive sida i EPiServer CMS genom sitt filnamn.
Alla funktioner i EPiServer CMS har sin egen aspx-sida. Genom att skapa en html-sida med
samma namn och lagra den i hjalp-katalogen kommer ett frdgetecken visas i sidan. Det innebér
att redaktoren kan klicka pa fragetecknet och fa stod i sitt arbete.
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Globalisering i EPiServer

EPiServer CMS har stod for att arbeta med flera sprék/varianter av sidor pa en och samma gang.
Det innebdr att en triadstruktur kan besté av flera parallella trad, ett for varje sprak. Denna funk-
tion &r inte bara anvandbar pa webbplatser som har fler sprak. Globaliseringen kan ocksa anvan-
das om man exempelvis vill ha en I4ttlast del av webbplatsen. Det &r en annan variant av en sida
aven om den &r skriven pa samma sprak.

| Redaktérshandboken finns beskrivet hur man arbetar med globaliseringsstodet i det dagliga
arbetet. For att globaliseringen ska fungera &r det viktigt att man satter upp stédet fran borjan,
det mesta av detta arbete gors frdn adminlage. Det &r viktigt att aktivera globalisering och vilja
vilka sprédk som ska vara tillgangliga. Du ska ocksa avgora vilka egenskaper i respektive mall som
ska Gversattas.

Aktivera globalisering

Om webbplatsen ska anvanda flera sprak/varianter av samma sida maste globaliseringen aktive-
ras.

Sa har gor du for att aktivera globalisering:

1. Vilj Systeminstallningar kategorier pa fliken Konfig.
2. Vdlj fliken Generellt.
3. Markera alternativet Aktivera globalisering.
4, Vilj Spara.
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Standardsprak for webbplatsen

Standardspréak ar det sprak som ska galla i forsta hand nar en bestkare kommer till webbplat-
sen. Normalt anger du det sprdk som du tror att den storsta delen av din malgrupp vill lasa pa
som standardsprak. Om besdkaren vill ha ett annat sprak kravs en aktiv handling fran denne. Las
mer om det under Vilket sprdk visas for besokare? pa sidan 55.
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Vilket sprak som ska vara standardsprak for hela webbplatsen dndras i web.config. Du gor det
genom att byta sprékkodning pd attributet “Culture”. Se bild nedan.

¥ zecs che globalizacie
4ylobalization regeestIncoding="utE-
clialtares"gu=3E" Lifultuze="a0" repourcelioviderFactorfType="ERiiniver. . Regiuiced, MalResouscefiovidecFactory, EFiSeves™ o

Hantera webbplatsens sprak

Om du vill att dina redaktorer ska kunna skriva innehdll p& ett sprék maste spraket finnas upp-
lagt och vara aktiverat fér anvdndning. Detta gor du under alternativet Hantera webbplatsens
sprak.

Nar du 6ppnar Hantera webbplatsens sprak visas alla upplagda sprak i en lang lista. Du kan direkt
se vilka sprak som finns och om de ar aktiva eller inte. Om du vill 4ndra installningar pa ett
sprak, klickar du pa sprakets namn. Ordningen pa de olika spraken kan du styra med pilarna till
vénster om spraket.
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Lagg till nytt sprak for flersprakiga webbplatser

For att en redaktor ska kunna skapa innehdll pd méanga olika sprak, maste spréket finnas upplagt
undre Hantera webbplatsens sprak och vara aktivt.

S& hér gor du for att lagga till ett nytt sprak som ska vara tillgangligt for innehallshantering:
1. Valj Hantera webbplatsen sprak pa fliken Konfig.
2. Vil Lagg till sprak.

3. En lista pa alla tillgangliga spréakkoder visas i en lista. Valj den sprakkod du vill att ditt sprak
ska anvanda genom att klicka pa namnet.
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4, | faltet Namn anger du ett namn pa spraket. Det ar detta namn som kommer att visas for
redaktorerna. Faltet fylls i med sprakkodningens namn, men det kan du dndra om du vill.

5. Markera Aktivt om du vill att spréket ska vara aktivt for redigering.

6. | faltet Mallikon kan du ange sokvégen till en ikon som ska symbolysera spréket for beso-
karna. Ett antal flaggor finns lagrade i katalogen MyEPiServer\App_Themes\Default\Ima-
ges\Flags, dessa kan du anvénda fritt. Om du ska gora egna ikoner ska dessa vara i méttet
15x15 pixlar for att passa bra in i redigeralége.

7. | faltet Prefix for webbadress kan du ange ett specifikt prefix for att enkelt kunna visa inne-
héll pd det aktuella spraket. Om du inte anger nagot prefix kommer sprakets sprakkod
anvindas som prefix, exempelvis www.foretaget.se/is. Lds mer om det under Vilket sprak
visas for besokare? pa sidan 55.

8. Vilj Spara.
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Redigera sprak for flersprakiga webbplatser
Sé& hér gor du for att redigera ett befintligt sprak som ska vara tillgangligt for innehallshantering:
1. Vilj Hantera webbplatsens sprék pa fliken Konfig.

2. Klicka pa sprakets namn.

3. GOr dina andringar.

4, Vilj Spara.

Ta bort sprak for flersprakiga webbplatser
S& har gor du for att ta bort ett befintligt sprak som ej ska vara tillgangligt for innehéllshantering:
1. Valj Hantera webbplatsens sprak pa fliken Konfig.

2. Klicka pa sprakets namn.

3. Vélj Ta bort.
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Vilket sprak visas for besokare?

Spraket for besokare kan valjas och hanteras pa olika satt i EPiServer. Det finns framforallt tre
grundlaggande faktorer som styr vilket sprak som visas; standardsprék, adressen eller webblasa-
rens sprak.

Nar du hanterar spraken kan du ange vilket prefix ett sprak ska ha. Det innebar att du lagger
det prefixet till adressen for att kunna se det aktuella spraket. Om du inte anger ett prefix kom-
mer sprakets nyckel att fungera som prefix. Om jag exempelvis vill se en engelsk sidan av en
webbplats som normal ar svensk, kan jag skriva adressen www.foretaget.se/en. D& visas den
engelska startsidan, forutsatt att den finns pa engelska.

Det ar mojligt att visa sprak utifradn de instéllningar som finns i besokarens webblasare. For att
detta ska fungera maste den funktionen aktiveras.

S& har gor du for att aktivera detektering via webblasarens sprak:
Vilj Systeminstallningar pé fliken Konfig.
Valj fliken Generellt.

Markera alternativet Detektera sprak via webblasarens sprakinstallning.

> w e

Valj Spara.

Med denna funktion kommer de sprak som ar valt som standardsprak i besdkarens webblasare
visas i forsta hand. Detta ar en installning som varje besokare kan hantera sjalv. Det finns ocksa
olika programmatiska egenskaper som kan styra vilket sprak som visas, exempelvis en cookie.
Det &r vanligt att mallarna innehaller funktionalitet dar besokaren kan valja sprak. Detta val ar
vanligt att lagra som cookie for att bestkaren inte ska behdva valja sprék vid nasta besok.

Falt som varierar per sprak

Né&r man jobbar med globalisering bestdimmer man i varje mall vilka falt som ska variera bero-
ende pé sprak. Det ar vanligt att inte alla falt varierar. Varden pa de falt som inte ska variera
anges alltid pa det sprdk som &r originalsprék pa den sidan. Vilka falt som ska variera anges pa
varje mall och egenskap.

Sé& har gor du for att sprakvariera en egenskap/falt:
Valj den sidtyp dar egenskapen som ska vara sokbar finns, pa fliken Sidtyp.

Klicka pa namnet pa den egenskap du vill andra pa.

Markera alternativet Unikt varde per sprék.

> w e

Vilj Spara.
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Sprakinstallningar kan variera pa olika delar av tradstrukturen

Vilka sprak som ska vara tillgangliga kan variera pa olika platser i tradstrukturen. Det ar mojligt
att sprakkoda en liten del av webbplatsen, istallet for att gora det pa hela strukturen pa en gang.
Det &r ocksd majligt att ha sa kallade ersattningsprak. Det innebar att man i forvag kan definiera
vad som ska gélla om en sida inte finns pé alla spréak, vilket sprak som i sa fall ska visas for beso-
karen. Dessa installningar gors fran redigeralidge och finns darfor beskrivit i Redaktérshandboken.
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Schemalagda jobb

| EPiServer CMS finns ett antal funktioner som utfor sitt jobb med ett visst tidsintervall. Ett
exempel &r prenumerationsfunktionen som skickar ut e-postmeddelande till alla personer som
anmadlt sig foér prenumeration. Du kan sjélva bestdmma ndr de schemalagda funktionerna ska
utfoéras och hur ofta. | en standardinstallation finns fem olika schemalagda jobb. Det &r dock
mojligt att utveckla anpassade schemalagda jobb och de finns under samma rubrik i adminlége.

Arkivfunktion

Med alternativet Arkivfunktion aktiverar du samt stéller in hur ofta systemet ska arkivera infor-
mation dar publiceringstiden har utgatt. Tank pé att det kan bli en férdrojning mellan tidpunkten
da informationen slutar publiceras och da den dyker upp i arkivet. Detta kan bero pa att arkiv-
korningen kors en gang per dygn. D& kan det dr6ja upp till 23 timmar och 59 minuter innan
informationen dyker upp i arkivet, beroende pa nar sidan slutat publicerats.
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Aktivering av speglingar

Med alternativet Aktivering av speglingar har du mojlighet att stélla in hur ofta systemet ska akti-
vera speglingar av innehdll till andra webbplatser. Om er webbplats 4r uppsatt for att spegla
innehéll fran en webbplats till en annan kan detta géras manuellt av en enskild redaktor eller
med automatik av systemet. Om ni valt att 1ata systemet spegla informationen stéller du in hur
ofta det ska ske och n&r med funktionen Aktivering av speglingar. L&s mer om detta under Speg-
lingsinstallningar pa sidan 74.
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Automatisk tdmning av papperskorgen

Med alternativet Automatiskt témning av papperskorg har du méjlighet att stélla in hur ofta pap-
perskorgen ska tdmmas. Syftet med den hér funktionen &r att gammal information inte ska ligga
for linge i papperskorgen. Vid automatisk tomning tdms papperskorgen pa den information
som &r dldre an 30 dagar. Om du inaktiverar den automatiska tomningen méste tomningen ske
manuellt genom att du valjer Tom papperskorg i verktygsféltet i redigeraléget eller raderar
enstaka sidor i papperskorgen. N&r du tdmmer papperskorgen manuellt toms papperskorgen
pa all information.
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Prenumeration

Med alternativet Prenumeration aktiverar du samt stéller in hur ofta systemet ska skicka ut e-
postmeddelande till alla bes6kare som anmalt sig for prenumeration. Varje bestkare bestimmer
sjalv hur ofta de vill ha e-postmeddelanden frdn prenumerationsfunktionen. Du bestammer har
hur ofta systemet ska kontrollera om det finns nagra nya och uppdaterade sidor att skicka ut.
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Publicering av tidsstyrda versioner

Med alternativet Publicering av tidstyrda versioner aktiverar du samt stéller in hur ofta systemet
ska kontrollera om det finns versioner av en sida som ska publiceras pa en viss tid. Tidspublice-
ring av en hel sida styrs inte av detta utan endast nar en redaktor valt att Borja publicera en
enskild version av en sida.

EPISERVER

Publicering av tidsstyrda versioner &

bipan & Frovids manes

R e |
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Filer till EPiServer CMS

Vid installationen av EPiServer CMS skapas som standard en katalog = = myepiserver

pa webbservern som heter MyEPiServer. | den katalogen ligger alla
filer som har med EPiServer CMS att gora. Genom att ha kunskap om
vad som finns i de olika katalogerna kan du anpassa din webbplats sa
att arbetet for dina redaktorer forenklas.

Innehall i katalogerna

E.‘,I App_Browsers
=l I App_Themes
[E5) Default
[E5 aspnet_client
IE30 bin
IE3) cmsLI
£33 lang
L) properties
=l 12 templates
[=1 |2 Public
) Images
) MasterPages
) Pages
) Skvles
=) Units
5 Ll
[E5) webservices

Katalogens
namn

Innehall

App_Browsers

Definitionsfiler for olika webblasare. Anvéands for att fa samma funktion
att fungera i olika webblasare.

App_Themes

Designfiler och bilder for redigera- och adminlége.

Aspnet_client

Stodfiler som ingar i .NET-ramverket.

Bin

Kompilerade kodbibliotek for EPiServer-k&rnan och webbplatsen.

cmsUl Filer som skapar redigera- och adminléget.

Lang Filer som styr spraket i admin- och redigeralage.

Properties Information om projektet.

Templates File for olika sidtyperna och funktionerna pa webbplatsen. Har finns dven
bilder och designfiler for webbplatsen.

Util Systemfiler som anvénds av EPiServer.

WebServices

Olika Web-tjanster som anvands for att anropa EPiServer.

Kataloger som anpassas

Nar en leverantor anpassar EPiServer CMS for kundens behov ar det nagra filer i kataloger som
utvecklare i férsta hand fordndrar. Katalogerna som tillhdr EPiServer-systemet andras inte fér
att man senare ska kunna uppgradera systemet och darmed fa ny funktionalitet for redaktorer
och administratérer. Den katalog som i huvudsak fordndras &r Templates och dess underkatalo-
ger.

| bilden 6ver filstrukturen ovan &r katalogerna firgade med olika farger. De som ar gula paver-
kas inte alls av en uppgradering, vilket innebar att det inte ar nagra problem att andra i dessa
filer. De som &r bla paverkas delvis. Om de katalogerna ska anvindas ar det viktigt att inte andra
i befintliga filer, utan i sa fall lagga i nya. De kataloger som &r roda paverkas och ska darmed inte
roras.

Det ar fullt mojligt att byta design pa redigera- och adminlage om man 6nskar det. | mappen
App_Themes finns en katalog som heter Default. Kopiera mappen Default och byt ut bilder och
installningar i CSS-filer for att skapa ett nytt utseende pa redigera- och adminlage.
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EPiServers sidmallar

Varje webbplats byggd pa EPiServer CMS &r anpassad sa att den passar varje unik organisation.
En stor del i anpassningen ar den design som ska finnas pd webbplatsen. En annan del ar den
funktionalitet som man vill att besdkarna ska métas av. | EPiServers exempelwebbplats finns det
ett tiotal fardiga funktioner som man kan anvanda som de &r. Det vanliga ar dock att de anpas-
sas bade vad galler design och teknik. Vissa funktioner bygger man helt och héllet fran borjan.

Varje sidtyp ar kopplad till en .aspx-fil dar programmeringen for att fa den efterfrdgade funktio-
nen finns. Det ar dock inte sa att du sjalvklart finner en funktion i den mall som du tror. Detta
beror pé att hela malluppséttningen bygger pé ett arbetssatt som kallas for MasterPages. | grun-
den handlar det om att hela tiden kunna ateranvanda den funktionalitet som man en gang har
utvecklat. Hela utvecklingsarbetet innebér att man bygger sma byggklossar (sk anvindarkontrol-
ler, Units) som man i slutdndan placerar i ett ramverk som sidmallen sedan anvénder sig av.

Master Page Sidtyp Web User Controls

Arbeta med design pa webbplatsen

Designen p& webbplatsen styrs i huvudsak av flera sa kallad CSS:er. CSS star for Cascading Style
Sheets. | CSS-mallarna definierar man vilket utseende olika méarken i html-koden ska ha. Det
finns majlighet att ge ett specifikt utseende &t fardiga html-marken sasom tabeller, lankar med
mera. Det finns ocksd mojlighet att skapa egna klasser dar man anger hur en viss klass ska se ut.
| html-koden anropar man sedan den specifika klassen for att fa det dnskade utseendet.

| standardversionen av EPiServer CMS styrs utseendet av filerna Styles.css och Editor.css. som
lagras i katalogen /Templates/Glossy/Styles. Genom att redigera de filerna har du mojligheter att
forandra teckenstorlek, farger med mera.
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Editorns formatmallslista

| editorn kan redaktorer vilja att formatera texten med olika format fran en forutbestamd lista.
Den listan lagras i den css-fil som styr utseende i editorn. Det & mojligt att ha olika editorer
med olika utseende pa olika delar av webbplatsen. Det ar bland annat vanligt i en Enterprice
I6sning, som har manga webbplatser i ett och samma redigeralage. Du definierar vilken css-fil
som ska galla for en viss plats genom en dynamisk egenskap i redigeraldget. | en css-fil for edi-
torn finns det mojlighet att lagga in fler format eller férandra de befintliga. Genom att lagga till
texten EditMenuName och ett namn kommer detta format &ven finns med i listan 6ver olika

formateringar som redaktdren kan vdlja i editorn.

Editar.czs

hi,

{

}

h2,

{

}

h3,

{

Jheadingl

font-weight: bold:
font-zize: 1.5em;

colaor: #336;

displaw: inline;
EditMernuilane: Heading 1;

heading?2

font-weight: bold:
font-zize: 1l.:Zem;

colaor: #336;
EditMernuilNane: Heading 2:

heading3

font-weight: bold:
font-zsize: lem:

colar: #333;
text-transform: uppercase:;
EditMernilNane: Heading 3:
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Fargvéljaren i EPiServers dialogrutor

| flera av EPiServers dialogrutor finns det mojlighet for redaktorer att vélja farg. Det finns bland
annat i dialogrutorna for tecken, tabell- och cellegenskaper. Som standard visar rullningslisten i
fargvéljaren sexton standardférger. Det &r mdjligt att byta ut dessa farger till egna fdrger om
man vill. Det gors genom att en stréng med de olika férgerna laggs in i filen web.config.

| EPiServer Manager kan du ldgga in vilka farger som ska vara valbara. Valj fliken Editor. | faltet
UlEditorColors anger du fargerna. Alla farger du vill ha ger du ett namn och skriver in fargens
hexadecimal tal. Atskilj fargerna med kommatecken.

o EPServer Maneger 20,182

e fdtion ook el

FEE |

EPISERVER g MAMAGER
a2 49|
- i FLORDYEL fecsl conputsr] = el Conig
2 Admeahatinuthidrng
o3 A Botater M. by EFiGires CME §
£ Bavtic Feien Tenrrn Wersion: 14224
£ Dabsit et St Convesctionting |
] -
- e Acvanced | Cort [E0 | Froral | Lorguaogn | Mol | Mo | PageCortinnston| Secunty| St |
& Capabdie:
L
B PG 550 LT ttel11Pthe |
B P srvsi p s
= il LIIE et ke FedaC LU0, Bhe=(N00CL. GreersULLI0
{3 [P ervesdagen 2007 - |
R LI chiorH et 1501
& .
b ot = U [fm
= Mauss
= g Mananls EPSar CHE 5 LE i sheliptons: [
2 Copatdie: UIE deorlrformatiregPersisted] P
£ wer L1 || ol
B Mok
]
g ot = Bt | e |
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Export och import av data

Det 4r mojligt att exportera och importera data fran en EPiServer CMS till en annan. Denna
funktion som anvénds ofta av utvecklare som bygger upp ny funktionalitet i en test/utvecklings-
milj6. Nér arbetet &r klart och informationen ska driftsdttas i den skarpa miljon har man nytta av
att kunna exportera fran utvecklingsmiljon och importera i den skarpa miljon.

Exportera data

Verktyget Exportera data anvands for att kunna exportera data fran databasen och/eller filer till
en fil som sedan ska kunna importeras till en annan webbplats. Funktionen kan anvéndas for att
flytta information fran en EPiServer CMS webbplats till en annan.

Det som kan exporteras ar féljande:

e Sidor med (om du vill) tillhérande sidtyper
e Sidtyper

e Ramar

e Dynamiska egenskapsdefinitioner

e  Flikar

e Kategorier

e Filer

Na&r du vidljer att exportera exempelvis sidtyper visas en lista med alla tillgdngliga sidtyper och
du kan dér valja vilka sidtyper du vill exportera. Nar du valt det du vill exportera viéljer du
Exportera och pekar ut var filen ska sparas.

8 My ERScrver CMS 5 - EFiServer 514724 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Windows Intermet Explorer ) [ESSEe=c
- = I . L_
@.\_}v ] Wpmanubl it e pefre U mindde feult g = |4 | . [l engie 8~
W My PG DML S - TPSansr SLTA - HOTE.., G o= @ = o= 0= =

EPISERVER CMS 5 ' \
X "‘: Exportera data =
mm Enpantera defa s an EPierver W g0 i,

T | PEspores| [ Previir med iebogn

“, REtipheter

S rRttighaber " —
Rtiresta b Qrupnar —_
el v e ket
Sk v brelesgrun v e
Shaad v iracang Exgintena Nkr o by Kasbae 1l -
27 Schamalagda jobb Exportona ghibalioradh skr v
feirduniton £ icptrbary mbsautekt kpplads St yrer
Hhlreting & iy -
Peckinnalish, by v paggershingen Exportera sidtyper
Prenumes ation Exgoriera ramr
Publioering aw bsstyTda wersioner - - .
B vertary Expurtera i
Exparters daty
Inporters dets i Epairtirs kabaginar
------- Exporters Flar

Fridon? boareed Lo ERcieress Traring
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Importera data

Med funktionen Importera data kan du hamta den information som tidigare exporteras fran
ndgon annan EPiServer CMS webbplats. Du bérjar med att peka ut vilken fil du vill importera.
Filen maste sluta pa .episerverdata for att importen ska fungera. Filen ldses in och kontrolleras,
information om vad den innehadller visas for dig i en lista och du kan kontrollera att det ar ratt
delar att importera. Du ska ocksa ange eventuella installningar for dina nya sidor etc. Avsluta
med att Starta importen.

@ My EPiServer CMS 5 - EPiServer 5.1.422.4 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Windows Internet Explorer [E=NEER
* €] httpffmanuals.uth.epsef/cmsUlfadmin/defaultaspx - m” Google Ee v|
— 3
l - v v [
: Anders Karlsson
Logga ut rﬂ

W [@MyEPiSeNercmss - EPiServer 5.1,422.4 - NOTF.., ]

EPISERVER

d Importera data @

Importera data frdn en annan EPServer.

Kanfig

e e - Valj en exportfil att ladda upp C:\Users\mh\Desktop\Exp | Bladdra...

Ta bort oanvanda Filer W&l destination Far sidor |NEWS [4] | B
Redigera kategorier

‘:L_]S‘tarta importen D “erifiera fil

“, Rittigheter
Skt ratkigheter
Administrera grupper
Sk anvandare/grupp
Skapa anvandare

@? Schemalagda jobb
Arkivfunkkion

Akkivering av speglingar

Automatisk tdmning av papperskorgen
Prenurnet ation
Publicering av tidsstyrda versioner

[T

Product licensed ko ERiSerwver Training
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Integration med externa system

Den 6ppna arkitekturen i EPiServer CMS gor det latt att integrera med externa system.
EPiServer Connect for Microsoft SharePoint Server 2007 mdjliggdr for SharePoint-anvandare
att publicera sin information pa en EPiServer CMS-webbplats. Efter installation och konfigura-
tion av connectorn ar det mojligt for SharePoint-anvandare att markera innehall och dokument
som ska oOverforas till EPiServer CMS-webbplatsen for att skapas och/eller publiceras dér.

Utvecklare kan anpassa affarslogiken for kunden pé bade SharePoint och EPiServer CMS genom
att anvénda inbyggda héndelser och integrationspunkter. Till exempel, nér ett dokument éver-
fors fran SharePoint till EPiServer CMS flyttas det till en specifik mapp och en sida skapas for att
hénvisa till sidan som skapats.

Se http://www.episervercom/connector2007 for vidare information om SharePoint-connectorn.

SharePoint/WSS

. . Create event
SharePoint List
. Update event
or Library \
Delete event

Author Timestamp EPiServer File attachment
- - = (if Library)

Beskrivning av processen (se bilden ovan)
1. Connectorn aktiveras automatiskt beroende pa anvindarens aktivitet.

2. Anvindare lagger till eller redigerat innehall i SharePoint lists.

3. Connectorn transformerar och 6verfor modifierad innehdll genom att anropa EPiServer
Content Channel Web Service.

4. EPiServer Content Channel Web Service transformerar innehéll till EPiServer CMS-sidor
och/eller filer.

Notera SharePoint ar ett exempel pa ett externt system som kan integreras med EPiServer
CMS. Instruktionerna nedan galler ocksd nar EPiServer CMS anvénds tillsammans med andra
externa system.

For att connectorn ska fungera fullt ut maste du gora nagra instéllningar i web.config och satta
upp innehallskanaler i adminlaget (enligt instruktioner nedan). Vidare information om att sétta
upp connectorn finns i dokumentet “EPiServer CMS SharePoint 2007 Connector”, pd EPiServer
Knowledge Center.
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Innehallskanaler

Innehéll hamtas frdn externa system via kanaler pa webbplatsen som definierar innehéllet som
ska hamtas, var det ska placeras och hur det ska visas. Varje kanal innehdller ett antal install-
ningar som definierar sidor, sidtyper och egenskaper som ska hdmtas. Dessa installningar anges i
adminlédget.

Skapa en innehallskanal i adminlaget enligt nedan:

1. Valj Innehallskanaler pa Admin fliken.

N

Klicka pé Lagg till.

3. Ange ett namn for kanalen i féltet Kanalnamn. Notera att namnet som anges har &r viktig
for att den ocksa anvands vid konfiguration av det externa systemet.

4. | Sidrot faltet valjer du en plats i tradstrukturen dar du vill att innehall frdn det externa sys-
temet visas.

5. 1 Virtuell rot for filer faltet anger du sokvdgen i filhanteraren dar du vill att eventuella filer
fran det externa systemet ska lagras, till exempel ~/Global Files/SharePoint Files.

6. Sidsparnings hantering faltet definierar det status som sidorna far nar de overfors till
EPiServer CMS.
None - Vélj None om du inte vill hamta sidor fran det externa systemet. Detta kan ses
som ett satt att stdnga av kanalen.
Save - Sidorna kommer att importeras s att de far status “Ej klar”.
Checkin - Sidorna kommer att importeras sa att de far status “Klar att publicera”.
Publish - Sidorna kommer att importeras och publiceras.

7. | Standard sidtyp faltet anger du sidtypen du vill anvinda som standard nar innehall hamtas
fran det externa systemet.

8. Mappa upp sidtypsegenskaperna enligt instruktioner nedan och klicka pé& Spara.

Mappa egenskaper for sidtyper

Alla sidtypsegenskaper i EPiServer CMS har en motsvarande egenskap i det externa systemet.
Dessa egenskaper maste mappas sa att EPiServer CMS vet vilket innehall som ska Gverforas till
vilken egenskap pé sidtyperna.

For att mappa egenskaper for en sidtyp valj sidtypen som inte har mappats fran Ej mappade
sidtyper listan. Andra egenskapsnamnen i kolumnen Mappad egenskap sé att de motsvarar egen-
skaperna i det externa systemet och klicka pa Lagg till egenskapsmappning for sidtyp. Sidtypen
med de mappade egenskaperna syns pa listan Mappde sidtyper.

Andra egenskaperna for en mappad sidtyp genom att férst véilja den mappade sidtypen fran
listan Mappade sidtyper. Andra sedan egenskaperna och klicka p& Uppdatera egenskapsmappning
for sidtyp.

For att ta bort mappade egenskaper for en viss sidtyp valj sidtypen fran listan Mappade sidtyper,
andra egenskaperna och klicka pa Ta bort egenskapsmappning for sidtyp.
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Konfiguration av EPiServer CMS

N&r man installerar EPiServer CMS i skarp driftmiljo ar det manga installningar som gors en
gang och sedan sallan andras. Det kan handla om manga olika typer av installningar for beso-
kare, redaktorer och rent tekniska l6sningar.

De flesta av dessa instéllningar gors pa fliken Konfig i adminlage. Vissa installningar gors ocksa i
EPiServer Manager. Nagra installningar gor man i filer pa servern.

Systeminstallningar

| systeminstéllningar gor du installningar som géller for hela din EPiServer CMS installation. Du
kan andra felhantering, sokvagar till olika delar pd webbservern med mera. Oftast stalls dessa
instéllningar in vid installation och andras sallan.

Generellt
8 My DFServer CMS 5 - EFServer 5.1422.4 - HOT FOR COMMEIRCIAL USE - Winclows Intemet Explorer |'D'|E|ﬁ
@U - g Fétpidfrnarsleatb e posefom s Ul edmin'default s px - | | K | Gougle o -
[ i | 8 My ERenver CMES - EPiSereer S1LATLA - NOT F.o I R IR AR |
-
EPISERVER CMS 5 B it
o g P e ) ut <id
T
L= &= | Systeminstillningar @
] Systemkontiguration bfspera) Edasteyt
St A
L 1]
it s wnereie [
Hechgera ramr
Ve webbpletsens spr i Kt ol reebloplabesn My EFiSermr CHS 5
Exbirnia resbipialaer Adress il din webbplats (5 e httpslfrec) mtip Omanuals uiboep sal
& sakerhe i Ky P wasly i)
Akt bl Furdtionas
% Yerbtygsinstaliningar Fehantering | EFtServer ARTrEd Or bestkane ulerdn -
Heduhantenng Fefum acmnn A1 chacks (i aggector 1l supporicompdny. com
Higpitrans weldciedar
i e pomt e At ik FFiSamnar aandarsarmal -

By o namin Fidx webbadresser
Sprgirand e

of | Bkiavera giobalisering

o | Destetiers sprlk vis webblirarens speBiret Sining

Proshct boarrind Lo EPtServer Traeng

Namn pa webbplatsen
Det namn som kommer att synas i namnlisten hdgst upp i webbldsarens fonster.

Adress till din webbplats

Vid flera tillfallen i EPiServer CMS anvands webbadressen till webbplatsen, ett exempel &r i pre-
numerationer. | det har faltet anger du webbadressen till din webbplats s& att rétt information
skickas till anvandare.

Kryptera filen web.config

| filen som heter web.config finns en del uppgifter om systemet som kan vara kénsliga for att
hamna i oréitta hander. En av dem ar information till och fran databasen. For att ingen ska kunna
se den informationen genom att ldsa i filen krypterar man den. Markera alternativet och spara
systeminstallningarna. D& krypteras i forsta hand informationen om kopplingen till databasen.

Hantering av prenumerationsutskick

| EPiServer CMS finns en prenumerationsfunktion som gor att besokarna pa webbplatsen ska
kunna fa information om nya och uppdaterade sidor. Beroende pa om man har en webbplats
med EPiServers flerspraksstod eller inte kan man har vélja hur prenumerationsutskicket ska han-
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teras. | den hér listan kan det ocksa finns egenutvecklade Idsningar for prenumerationsfunktio-
nen.

Aktivera globalisering

EPiServer CMS har stod for att hantera innehéll pa flera sprak/varianter av samma sida. Arbets-
sattet for innehallshanteringen forandras da i redigeraldge. For att f& tillgdng till detta stod
maste globaliseringen aktiveras. Det gérs genom att markera alternativet Aktivera globalisering.

Detektera sprak via webblasarens sprakinstalining

Det ar mojligt att visa sprak utifran de instéallningar som finns i besokarens webblasare. For att
detta ska fungera maste den funktionen aktiveras. Gor det genom att markera alternativet
Detektera sprak via webblasarens sprakinstéllining. D& visas det sprak som respektive besokare
har valt som standardsprak i sin egen webblasare.

Redigering
8 oy DFiServer OS5 - [FiServer 514224 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Windows Intemet Expiorer [
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Anvand DIV istéllet for P

I html finns olika satt att markera att man vill ha en radmatning. Nar man anvander sig av market
<P> blir det ett avstdnd mellan raderna for att visa att det ar ett nytt stycke. Om man inte vill
att det extra avstandet ska synas nar man trycker ENTER kan man anvanda market <DIV> istal-
let. Genom att satta en bock rutan anvands market <DIV> istéllet fér <P>. Observera att for-
&ndringen bara géller de sidor som skapas efter det att &ndringen &r gjord.

Hojd pa Editorn
Hojden pd Editorn angivet i pixlar. Detta varde géller for alla editorfalt oavsett sidtyp.

Bredd pa Editorn
Bredd pa Editorn angivet i pixlar. Om vardet 4r noll &ndras bredden pé editorn proportionerligt
med fonstret.

Max antal gamla versioner av sida

| detta falt anger du hur manga gamla versioner av varje sida som redaktéren kan lagra. Om du
anger ett varde hdr, exempelvis 3, lagras tre gamla versioner och den publicerade versionen,
alltsd sammanlagt fyra versioner. Nar den femte versionen skapas kommer den forst lagrade
versionen av sidan forsvinna.

Sokvég till CSS-fil for editorn
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Sokvagen till CSS-filen som styr utseendet pa i editorn. Denna bor vara samma som styr utseen-
det pd webbplatsen for att det ska bli enkelt for redaktérerna. Det ar ocksd mojligt att stélla in
olika cssier for olika editorer pa webbplatsen. Det ar en dynamisk egenskap som andras i redi-
geralage.

Licensinformation

Licensen till din EPiServer CMS &r kopplad till en ip-adress eller mac-adress pa den maskin dar
den finns installerad. Licensinformationen till din EPiServer CMS webbplats ligger lagrad i kryp-
terad fil p& webbservern. Genom att titta pa informationen om din licens ser du vem den tillhor,
vilken typ av licens det ar och vilka eventuella begransningar som galler fér din licens. Om du av
nagon anledning behdver byta licens, vid eventuellt byte av ip-adress, byte av licenstyp eller lik-
nande kan du pa fliken Installera en ny licens ladda och installera den nya licensfilen.
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Bygg om namn fér webbadresser

Funktionen Bygg om namn for webbadresser anvands for att fa till och 4ndra adresser i adressfal-
tet. Nar en besokare tittar pa en viss sida pd en webbplats baserad pa EPiServer visas sokvagen
till sida i adressfaltet, som exemplet nedan. Adressen aterspeglar sidans plats i strukturen.

M8 File explorer - My LFiServer C05 5 - Windows Intermet Explorer _‘ [
e —— |

K3\ ) | beputimanals.uth ep.sefenEamplesTile-spiorer x [ 4y x|l coogie B o~

[ PP T PR LA = T =S .

Namnen som visas i adressfaltet skapas automatiskt fran det namn som en redaktor angivit pa
sidan. Om en redaktér dndrar namnet pa sidan kommer inte namnet i adressfiltet att dndras.
Det gar dock att d4ndra pd manuellt genom att pad Avancerad information dndra i faltet Sidans
namn i webbadress.

Vissa sidor far inget varde i faltet for namn i webbadress. Det kan till exempel vara sidor impor-
terade fran andra EPiServer losningar. Med funktionen Bygg om namn for webbadresser kan du
skapa alla webbadresser pa webbplatsen pd en och samma géng. Det &r ocksd mdojligt att andra
péa alla befintliga adresser och skriva éver dem med nya.

Tank pa att denna funktion kan paverka linkar som finns till webbplatsen. Alla interna lankar
hanteras och uppdateras automatiskt, s& det behdver du inte tanka pa. Det kan darmot finnas
andra webbplatser som lankat till en viss sida och det kan innebara att en sadan lank bryts. Det
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kan ocksé péaverka besokares favoriter i webblasaren. Du bor darfor tinka efter bade en och tva
génger innan du anvander denna funktion.

Sé& hér gor du for att bygga om namn pa webbadresser:
1. Vilj Bygg om namn webbadresser pa fliken Konfig.

2. Om du vill skriva 6ver befintliga adresser s markera Bygg om alla sidors namn i webbadress
(4ven redan existerande).

3. Vilj Bygg om lankar.

8 My DiServer CMS 5 - EfiServer 5.L4Z2.4 - HOT FOR COMMERCIAL USE - Windws Intemet Exgiorer
€9\ - | & remstmanlsb.apse cmelRsdmindfaut g

g | My EPverver CMES - EPiSeraer L1ATLA - NOTE.. 3 T g v i

EPISERVER e

Byt ut sidors namn | webbadress
e o e s | ackapeiBbat i M B uop ahagrar 5o Bacmpagle: mabplamant frulfor

| Exvam om sl sidars rame | webbadeess [ fven redin evisterands) " Eryng o lnkar
Hbewrest, bl Furdioners

Staburs ¢ bkt
i Verkdypasinstiliningar
Mexdhantirng Artal grrrreible ok 0
Risgistrers webbdelar Brawdads adr ; o
By o it N wenl@aachasser

Spegingnst lringar

Prosiuct bonriod 1o EFfSorver Tranng

Redigera ramar

Om ni valt att bygga er webbplats pa ramar (frames) kan det finns tillfallen d& en redaktor ska
kunna valja att 6ppna en lank i en viss del av ramverket. Har definieras namnet pa de eventuella
ramar som systemet anvander sig av. Dessa benamningar ar tillgangliga i redigeraldge da redak-
toren ska peka ut en malram for sina lankar.

g My EPiServer CMS 5 - EPiServer 5.1.422.4 - NOT FOR COMMERCIAL USE - Windows Internet Explorer
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Hantera webbplatsens sprak _blank Open the link in & new window |:|
Externa webbplatser

- _kop Open the link in the whole window |:|
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Externa webbplatser

Funktionen externa webbplatser &r till f6r att kunna hdmta information mellan olika EPiServer-
webbplatser. Det anvands bland annat vid lastbalanserade webbplatser och vid spegling av inne-
hall. Att kunna hamta information frdn en webbplats till en annan 4r en funktion som ofta
efterfrdgas av kunder som har flera webbplatser pd EPiServer CMS pd flera olika maskiner,
exempelvis en publik webbplats och ett intranat. D& behdver redaktorerna bara skapa informa-
tionen pa en plats, men den kan visas pa bada.

Med funktionen Externa webbplatser skapar du kopplingar till de webbplatser som du ska kunna
skicka och ta emot information till och fran. | adminlage ar det inte mojligt stalla in funktionen
helt och hallet. En del dndringar i web.config kravs ocksa. Vilka dndringar som behoévs beror pa
vilken funktion du ska anvanda det fér. Ld&s mer om det i olika Technotes.

Felhantering i EPiServer

EPiServer CMS har funktioner for att visa felmeddelande till besdkare och redakt6rer nar nagot
fel uppstar pa webbplatsen. Det kan vara alla mojliga typer av fel. Enkla varianter som en trasig
lank eller att det programmatiskt &r fel i koden. Om det uppstar tekniska fel i EPiServer CMS
visas normalt ett felmeddelande fran .NET-miljon. Meddelandet kan ha en avskriackande effekt
och det hjalper inte en bestkare eller redaktér s& mycket. En utvecklare daremot kan ha god
nytta av den information som visas for att kunna l8sa problemet. Med funktionen Felhantering i
EPiServer CMS ar det maojligt att vélja vilka grupper som ska fa vanliga felmeddelanden och vilka
som ska fa se den med all kod.

S& hér gor du for att aktivera felhanteringen:
1. Valj Systeminstallningar pa fliken Konfig.

2. | faltet Felhantering i EPiServer véljer du nagot av tre alternativ.
Om felhantering ar Avstdngd far alla .NET-miljons felmeddelanden. Om den &r Aktiverad for
bestkare utifran far alla som inte ar inloggade pa webbplatsen vénliga felmeddelanden.
Ovriga far felmeddelanden med tillhérande hjilp fran .NET-miljon. Om felhantering ar
aktiverad for alla, far alla personer oavsett roll vanliga felmeddelande.

3. Ange en e-postadress i féltet E-postadress att skicka felrapporter till.
Da far besokaren/redaktoren ett formulér att fylla i om tekniska problem uppstar.

4. Vdlj Spara.

Tillgang till detaljerade felmeddelanden for felsékning

Om du vill att de flesta personer ska fa vénliga felmeddelanden fran EPiServer CMS sa valjer du
att aktivera dem for alla. Det kan dock vara bra for utvecklare och administratorer att se detal-
jerade felmeddelanden. Genom att dndra atkomsten till den funktionen kan du specificera vem
eller vilka som ska fa ett detaljerat felmeddelande vid eventuellt tekniskt fel.

Sé& har gor du for att ge vissa grupper/individer tillgang till detaljerade felmeddelanden:

Vilj Atkomst till funktioner, pa fliken Konfig.
Vilj Andra efter Detaljerade felmeddelanden for felsékning.

De grupper/anviandare som har tillgang till detaljerade felmeddelanden visas.

A w e

Légg till eller ta bort de grupper och anvéandare, sa att endast de som ska ha detaljerade
felmeddelanden visas.

5. Vélj Spara ldngst ned pa sidan.
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Modulhantering

Manga av funktionerna som finns i EPiServer CMS ar skapade som moduler. Vilka man kan han-
tera frdn Modulhanteraren. De gar att aktivera och avaktivera valda delar. Om din organisation
aven har investerat i nagon tilliggsmodul finns dessa ocksé tillgédngliga i modulhanteraren. Nar
du valt en viss modul kan du pa fliken Oversikt valja vilka delar i modulen som ska vara tillgang-
liga.

Modulhantering « 1
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Speglingsinstallningar

Speglingar &r en funktion som innebar att du kan spegla innehall fran en webbplats till en annan.
Med EPiServer CMS kan du valja att spegla valda delar av eller hela webbplatsen. Du kan lata
speglingen goras med automatik eller starta den manuellt. Du kan ocksé spegla fran en EPiSer-
ver CMS till en annan EPiServer. Det ar bland annat till stor nytta om man vill skapa stora delar
i en testmiljo och sedan publicera all information pa en gang i publika delen. En annan bra funk-
tionalitet ar att du kan skapa en html-uppbyggd webbplats av din dynamiska EPiServer, det kan
vara vdldigt anvéndbart vid bland annat arkivering.

EPISERVER

Speglanll
urilerplatse

Spregha till Deva weldoplatser (xi olika platsen

Speglatill fleva statiska platser ——————————

Speglal Statisk
HMI webbplats

Speglaill lera front servras
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En spegling fran en webbplats till annan byggs upp genom kanaler pad den webbplats som ska
skicka information. Det &r mojligt att ha flera olika kanaler definierade. Varje kanal bestér av ett
antal instéllningar for vilka sidor som ska speglas och vilken typ av dessa sidor som ska tas med.
En av de viktigaste egenskaperna i en kanal &r vilken typ av kanal det &r:

e Trad - denna funktion hittar alla férdndringar gjorda i trddet. Den hittar sidor som &r flyt-
tade, raderade, uppdaterade eller skapade. Funktionen hittar alla férandringar fran rotsi-
dan och nedat i hela strukturen. Den har funktionen anvands i forsta hand dar man vill
spegla en exakt likadan tradstruktur. D& exempelvis en borttagen sida pa den ena webb-
platsen dven ska tas bort pa nésta.

e Lista - denna funktion fungerar pd samma satt som tradet med den skillnaden att den inte
tar med forandringar nedat i strukturen efter forsta nivan.

e Sokning - denna funktion hittar dndrade och nya sidor. Den har funktionen lampar sig nar
du vill spegla nyheter frdn en webbplats till en annan.

For att satta upp spegling fran en webbplats till en annan, skapas kanaler i adminldge. For att
speglingen ska fungera fullt ut méaste du gora nagra instéllningar i web.config samt sitta upp en
den mottagande webbplatsen i Externa webbplaster.

Sé& har gor du for att skapa en kanal i adminlage:
Valj Spegelinstaliningar pa fliken Konfig.
Valj Skapa.
Ange ett namn pa kanalen i faltet Namn.

1

2

3

4. Vil varifran i tradstrukturen som speglingen ska ske i filtet Startsida.

5. Vélj vilken typ av spegling det ska vi faltet Typ av spegling. Trad, Lista eller Sékning.
6

Om du har en webbplats dar globalisering ar aktiv maste du avgora hur du vill att de olika
sprakversionerna ska speglas. Vilj att spegla alla sprék eller enskilda sprék i listan Globalise-
ringsstéd.

7. Om du vill att férdndringarna ska godkdnnas med automatik, markera alternativet Godkann
férandringar automatiskt.

8. Vilj att markera Inkludera startsidan om de &ndringar som gors dven troligen paverkar
startsidan.

9. Vdlj att antingen flytta informationen under en anonym anvéndare eller ange ett anvandar-
namn, l6senord och domén.

10. Valj Spara.
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Nar du lagrat installningarna for kanalen ska du skapa destinationen, alltsa den webbplats som
ska ta emot den data som skickas.

11. Valj Skapa destination.
12. Valj format for destinationen: EPiServer, HTML eller XML.

13. Fyll'i information om vilken webbplats och plats i strukturen dér informationen ska lagras.
14. Vélj Spara.

EPISERVER
'

Hamny RematSte |
Wetbplals #ik spepls ik CP|SemverCxranet -
Sida st spegs mot 3 |

] Pubsions s sidor

Speglingen genomfdrs med ett visst tidsintervall, hur ofta och nér speglingen ska ske anger du
under Schemalagda jobb och Aktivering av speglingar pa fliken Admin.
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Installation av EPiServer CMS

Installationen av EPiServer CMS g6rs med hjalp av ett installationsprogram som heter EPiServer
CMS Manager. Programmet laddas ner och installeras pa den maskin dar webbplatserna ska lag-
ras. Med det programmet gors férutom nyinstallationer &ven uppgraderingar och borttagning av
webbplatser byggda p& EPiServer CMS. Installationen kan géras online eller offline.

Programmet EPiServer CMS Managers funktionalitet finns beskriven i hjélpfilen som installeras
samtidigt som programmet. En fullstdndig beskrivning om hur installationen av EPiServer CMS
gar till, finns att lasa i dokumentation som finns att hitta p& www.episerver.com/knowledgecen-
ter.

Besoka webbplatsen forsta gangen

Forsta gadngen du besoker webbplatsen efter en nyinstallation maste du vélja om din EPiServer
CMS installation ska ha nagot innehall eller inte. Du loggar in med ett anvandarnamn och I6sen-
ord som ar administratér pa den maskin som du installerat p&. Du ska bdrja med att vilja sys-
temsprak pa din EPiServer. Som standard levereras EPiServer CMS med elva olika systemsprak.

Du ska sedan vélja om du bara vill installera sjalva plattformen eller om du dven vill ta med ett
exempel pa en anpassad webbplats. Manga véljer att installera exempelwebbplatsen och utveck-
lar kundens efterfragade funktioner utifran de befintliga. Andra valjer att installera plattformen
och utvecklar de funktioner som kunden efterfragar utifran sina egna erfarenheter. Exempelmal-
lar och tips pa hur de kan anvandas finns pa tva sprak, svenska och engelska.

Uppgradera EPiServer CMS

| genomsnitt slapps en stor version av EPiServer CMS per ar. Daremellan kan det finnas mellan-
releaser med mindre forandringar. Alla storre versioner innehaller ny funktionalitet for olika rol-
ler i EPiServer. Ibland kan det vara stort fokus p& redaktorer, ibland p& administratorer och
ibland stort fokus pa att forbattra den tekniska losningen.

Varje installation av EPiServer CMS uppgraderas genom ett manuellt arbete. Det arbetet gors
med hjélp av EPiServer CMS Manager. N&r man koper sin licens till EPiServer CMS képer man
ocksé Software Subscription. Det innebar att du har tillgang till alla nya versioner av EPiServer
CMS genom den arliga kostnaden man betalar for avtalet. Varje organisation bestammer sjélva
om och ndr de ska uppgradera sitt verktyg. EPiServer ABs rekommendation &r att alltid géra
uppgraderingen av webbplatsen tillsammans med den leverantér som har utvecklat 16sningen.

Lite forenklat kan vi sdga att EPiServer CMS &r uppdelat i tva olika delar. En plattform och en
kundanpassad del. N&r man installerar EPiServer CMS kan man vélja om man bara vill installera
sjalva plattformen eller om man dven vill ta med exempel pa en anpassad webbplats. | huvudsak
kan man sdga att exempelwebbplatsen innehaller olika funktioner fér besokare. Det finns dven
en del innehall med exempel pa hur funktionerna kan anvandas.

Vid en uppgradering av EPiServer CMS uppgraderas endast sjalva plattformen. Den anpassade
delen paverkas inte Gver huvudtaget. Vid en ny version av EPiServer CMS kan det handa att den
nya exempelwebbplatsen innehaller fler funktioner. Dessa kommer dock inte att installeras med
automatik vid en uppgradering. Det &r dock fullt mdjligt att ladda ner dem och installera dem
manuellt. Las garna mer om filer och vilka som pdverkas vid uppgradering under Filer till EPiSer-
ver CMS pa sidan 60.
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